ZARZADZENIE NR 73/2023
WOJTA GMINY BLEDZEW
7 dnia 27.09.2023r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw aktywoéw i pasywow w Urzedzie

Gminy Bledzew oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U 22023 1., poz. 120 ze zm.) zarzadza si¢ przeprowadzenie spisu skfadnikow majatkowych

w Urzedzie Gminy Bledzew:

§ 1.1.Spisem zostejg objete nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) droga spisu z natury:

1y

2)
3)
4)
)

srodki trwale, z wyjatkiem gruntéw i $rodkéw trwalych, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony,

pozostate $rodki trwate pozostate srodki trwate i wyposazenie,

zapasy materiatow,

druki $cistego zarachowania,

sktadniki majatkowe bedace wlasnoscia obcych jednostek.

2) droga potwierdzenia sald:

D
2)

3)
4)

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

naleznosci (z wylgczeniem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od o0s6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych),
zobowiazania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych ),

powierzone kontrahentom wlasne sktadniki aktywow.

3) droga weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:

)
2)

warto$ci niematerialne 1 prawne,

grunty i prawa zaliczone do nieruchomosci,

$rodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
naleznosci sporne i watpliwe,

naleznosci 1 zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

materialy w drodze oraz dostawy niefakturowane,

$rodki pienigzne w drodze,




9) fundusze,
10) $rodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen w srodkach trwalych
w budowie objetych spisem z natury,
11) naleznosci od kontrahentéw, ktérzy mimo wezwania przez jednostke nie potwierdzili
prawidlowosci stanu naleznosci,
12) sktadniki majatkowe jednostki znajdujace sie u innych jednostek,
13) inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
potwierdzenia sald z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe. |
2. Ustalam harmonogram i plan inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Bledzew na 2023 r.,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Termin rozpoczecia spisu ustalam na dzien 2 pazdziernika 2023 r.

4. Termin zakofczenia drogg spisu z natury ustalam na dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 2. 1. Powoluje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Wioletta Tomczyk — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2) Michat Kaczmarek — cztonek komisji inwentaryzacyjnej,
3) Pawel Maslej — czlonek komisji inwentaryzacyjnej,
4) Natalia Piglowska - cztonek komisji inwentaryzacyjnej,

5) Agnieszka Zakrzewska— cztonek komisji inwentaryzacyjnej.

§ 3. Uprawnienia i obowiazki przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej okreslone zostaly

w § 13 instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 4. Obowigzki komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) okreslone zostaty w § 14

instrukcji inwentaryzacyjne;.

§ 5. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do rzetelnego przeprowadzenia spisu skladnikow

majatkowych zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacej w jednostce instrukeji

inwentaryzacyjnej. -

§ 6. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Bledzew oraz zobowiazuje do biezgcego informowania
o wynikach prowadzonych prac, w szczegdlnosci o nieprawidlowosciach lub trudnosciach

w prawidlowym prowadzeniu spisu z natury.




§ 7. Skarbnika Gminy zobowigzuje do wspolpracy z komisjg inwentaryzacyjng we wszystkich

sprawach objetych zakresem dziatania komisji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
Malgorza ' ia!owska




