ZARZADZENIE NR 64/2023
WOJTA GMINY BLEDZEW
z dnia 29 sierpnia 2023 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2024.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 61 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z 2023r. poz.40 zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023r., poz. 1270 ze zm.), Uchwaty Nr XXXVIII/234/2017 Rady Gminy Bledzew z dnia
31 sierpnia 2017 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy

Bledzew zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, dyrektora instytucji
kultury, kierownikéw referatéw i pracownikéw realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Gminy Bledzew do opracowania materialow planistycznych do sporzadzenia projektu

budzetu na 2024 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2024 i lata nastgpne.

§ 2. Radni, rady soteckie, organizacje pozarzagdowe ubiegajace si¢ o dotacje i mieszkancy Gminy

Bledzew moga zglasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadan w terminie do 30 wrzesnia 2023 1.

§ 3. Podstawg projektu budzetu na 2024 rok beda:

— informacje i dane zawarte w zatozeniach projektu budzetu panstwa na rok 2024, wytycznych
dotyczacych stosowania jednolitych wskaznikéw makroekonomicznych bedacych podstawa
oszacowania skutkéw finansowych projektowanych ustaw,

w tym w szczegolnosci:
e ¢rednioroczna dynamika cen towardw i ustug konsumpeyjnych (inflacja) — 106,6%,
s dynamika realna PKB — 103,0%,
e dynamika realna przeciginego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej —
109,7%,

—  analiza zmian w przepisach pod katem ich wplywu na sytuacje finansowa Gminy w 2024 roku
i latach nastgpnych, w tym wynikajace z trwajacego od dnia 24 lutego 2022 roku konfliktu
zbrojnego na terenie Ukrainy, rosnaca inflacja i zwigzane z tym negatywne konsekwencje dla
finanséw samorzadowych,

— analiza aktualnego stanu finanséw gminy, wynikajaca z Wieloletniej Prognozy Finansowe;
gminy Bledzew na lata 2024 i lata nastepne w czgéci dotyczacej 2024 r. 1 przewidywanego
wykonania dochodéw 1 wydatkow budzetowych w 2023 r.,

— informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow i Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego
o przyznanych gminie kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach
z tytuhu udziahu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnych,




— prognozowane stawki podatkéw i oplat lokalnych,

— zmiany minimalnego wynagrodzenia dla zatrudnionych na umow¢ o prace oraz zmiany
minimalnej stawki godzinowej dla zleceniobiorcéw,

— dostosowanie polityki dochodowe;j i wydatkowej gminy do potrzeb mieszkancow,

—  zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
Gminy, w tym wydatkéw na wynagrodzenia i energie,

— zabezpieczenie §rodkéw finansowych na inwestycje kontynuowane i przedsiewziecia ujete
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy,

— planowane pozyskanie $rodkéw z Unii Europejskiej i innych $rodkéw zagranicznych oraz

budzetu panstwa.

§ 3. Na podstawie zatozen do projektu budzetu panstwa na rok 2024 oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Bledzew na lata 2024 i lata nastgpne okreslam sposéb planowania dochodéw oraz
wydatkow 1 wskazniki ekonomiczne dla projektu budzetu Gminy Bledzew na rok 2024,

w szczegdlnosei:

1. Wzrost wynagrodzenia brutto nalezy zaplanowaé o wskaznik 106,6 % z uwzglednieniem skutkow
waloryzacji wynagrodzen wynikajacych ze zmian przepisow prawa w zakresie wzrostu minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ oraz wysokoSci minimalnej stawki godzinowej w 2024r., ustawy
o pracowniczych planach kapitatowych jak réwniez zmian innych ustaw, w tym m. in.: ustawy Karta

Nauczyciela, ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca
1994r. o zaldadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2023 1. poz. 998 ze zm.).
W odniesieniu do placéwek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 1.
poz. 984 ze zm.).

3. Wydatki biezgce planowaé nalezy na poziomie 106,6% planowanych wydatkow roku 2023,
z wylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacych miejsce w roku 2023,
z zachowaniem zasady oszczgdno$ci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako

uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakladow.

4. Planowane wydatki majgtkowe oraz wydatki na remonty jednoroczne okre$la si¢ w wysokosci

niezbgdnej do poniesienia w 2024 roku.
§ 4. Propozycje do budzetu Gminy Bledzew winny obejmowag:

1) czg§¢ tabelaryczng zawierajacg dane liczbowe dotyczace planu na 2024 r. z odniesieniem

do przewidywanego wykonania budzetu gminy Bledzew na 2023 rok,




2) czeé¢ informacyjng i opisowa zawierajaca:
a) w zakresie dochodow:

—  omowienie poszcezegdlnych zrédet prognozowanych dochodéw w ukladzie dziatdw,
rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej, z podzialem na dochody biezace
i majatkowe, w pordwnaniu do roku poprzedniego, ze wskazaniem ich kalkulacj,

—  wplywy tytulem podatkoéw i opfat lokalnych zaplanowaé uwzgledniajac stawki
okre§lone przez Ministra Finanséw oraz polityke Gminy ukierunkowang
na wspomaganie przedsigbiorcow inwestujgcych na terenie gminy Bledzew, zaréwno
w zakresie stawek podatkowych jak i ulg wynikajacych z uchwal Rady Gminy.
Dochody z tytulu podatku rolnego uzaleznione bgdg od $redniej ceny skupu zyta
za okres 11 kwartaléw poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy rok podatkowy, bedacej
podstawa do ustalenia podatku rolnego na rok podatkowy 2024 ogtoszonej przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Dochody z tytulu podatku lesnego
uzaleznione bedg od éredniej ceny drewna uzyskanej z nadle$nictwa za pierwsze trzy
kwartaly 2023 r. Do celéw opracowania planéw finansowych przyja¢ stawke podatku
rolnego i le$nego na poziomie 2023 r.

b) w zakresie wydatkow;

— opis planowanych do wykonania zadan w ukladzie dziatdow, rozdziatoéw i paragrafow
klasyfikacji budzetowej, z wyodrgbnieniem wydatkow biezacych 1 majatkowych,
ze wskazaniem ich kalkulacji.

~ w wydatkach na remonty biezace winno si¢ wykaza¢ zakres planowanych remontow
z uwzglednieniem remontow zwigzanych z decyzjami 1 nakazami organéw nadzoru,

— wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziataniu Narkomanii, nalezy
oszacowaé na poziomie prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie

zezwolen na sprzedaz napojdéw alkoholowych.
§ 5. Wszystkie wnioski zostang wiaczone do materialow planistycznych.

§ 6. Okreslam zakres prac i terminy skiadania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Bledzew na 2024 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikow) odpowiedzialne za ich opracowanie

i weryfikacje:

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy sporzadzi¢ w wersji
papierowe;j i elektronicznej, w terminie do 30 wrzeénia 2023 roku i przekaza¢ Skarbnikowi Gminy

w formie papierowej oraz poczts elektroniczng na adres e-mail: skarbnik@bledzew.pl.

2. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia:




1))

2)
3)

4)
5)
6)

zatacznik nr 1, 2, 3, wypelniaja kierownicy referatéw i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy oraz Dyrektor Ztobka Gminnego ,,Wesota Sowa" w Nowej Wsi;

zatgeznik nr 4 wypetniany jest przez zainteresowane organizacje pozytku publicznego;
zalgeznik nr 5 wypelniany jest przez kierownika referatu i pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach pracy;

zalacznik nr 6 wypetniany jest przez dyrektora instytucji kultury;

zalgeznik nr 7 wypelniajg dyrektorzy jednostek o$wiatowych;

zatgcznik nr 8 wypetnia kierownik zakladu budzetowego.

Dostgpna jest mozliwo$¢ dotaczenia innych drukéw, ktére zdaniem kierownikow jednostek badz

pracownikéw merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym

stanowisku, zobowigzani sg dolaczyé inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

projektu budzetu na 2024 rok m. in.:

1)
2)

3)

4)

wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy,

wykaz zadafi realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu pozyskania o §rodki wspotfinansowane,

wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczegolnieniem nazwy zadania
1 prognozy naktadéw na 2024 rok i kolejne lata. Wykaz zadan powinien zawieraé naktady
planowane na dany rok budzetowy i kolejne lata oraz zrédta finansowania,

zestawienie wydatkéw na realizacje programu profilaktyki rozwiazywania problemdéw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii — Gminna Komisja Rozwigzywania

Problemow Alkoholowych.

§ 7. W oparciu o otrzymane projekty materialow planistycznych oraz uzyskane z Ministerstwa Finansow

1 Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego o przyznanych gminie kwotach subwencji i dotacji oraz

prognozowanych wptywach z tytutu udziahu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnych ,

Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy Bledzew na rok 2024.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 64/2023
Wojta Gminy Bledzew

z dnia 29 sierpnia 2023 1.

Prognozowane dochody* budzetu Gminy Bledzew na 2024 r.

L Czes¢ tabelaryczna

Dzial | Rozdziat

Paragraf

Tresc¢

Przewidywane
wykonanie w 2023 r.

Projekt planu
na 2024 r.

Dochody ogétem:

W przypadku watpliwosci co do klasyfikacji budzetowej danego dochodu prosze konsultowaé sie z pracownikami
Referatu Finanséw i Budzetu.

*Zrédta dochodéw:

2200 NOOEWN >

- O

dochody z podatkéw i optat,

dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

dochody z majatku Gminy (sprzedaz skiadnikow majatkowych, najem, dzierzawa),
dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,
subwencje | dotacje celowe z budzetu panstwa,
udzial we wplywach z podatku dochodowego od osdb fizycznych oraz od oséb prawnych
dotacje z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego

$rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

$rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskie]

pozostate dochody wiasne - dochody uzyskiwane przez gminne jednostki budzetowe, 5%

dochodow uzyskiwanych

na rzecz budzetu panstwa, uslugi, rézne oplaty, rozliczenia z lat ubieglych, kary pieniezne, grzywny, odsetki itp.

L. Czesé opisowa (dochody zrédfami i ich kalkulacja)

SPOIZGAZIHA: ...vvviiiiveireiiiieiie

(data, podpis)




Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 64/2023
Wéjta Gminy Bledzew

z dnia 29 sierpnia 2023 .

Prognozowane wydatki budzetu Gminy Bledzew na 2024 r.

L Czesc tabelaryczna

. . x Przewidywane Plan
Dzial | Rozdziat | Paragraf Tresé wykonanie na 2023 . na rok 2024

Wydatki ogétem:

W przypadku watpliwosci co do klasyfikacji budzetowej danego wydatku prosze konsultowaé sie z pracownikami
Referatu Finansow i Budzetu.

. Czgs¢ opisowa (wydatki i ich kalkulacja)

Sporzadzil/a:
(data, podpis)




Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen oraz sktadek od nich naliczanych

Dziat......cceereves Rozdzial ....covoxvsvencnirnrennnnn
Przewidywany stan Plan
Paragraf Wyszczegolnienie zatrudnienia
na 31.12.2023r. na rok 2024

Zatrudnienie ogétem:
ilos¢ osob
ilos¢ etatow

4010 Wynagrodzenie ogétem, w tym:
Wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy
wynagrodzenia zasadnicze
-dodatek za staz pracy
-dodatek funkcyjny
-dodatek specjalny
-inne (wyszczegdlnic)
Fundusz nagréd ....... %
Kwota nagréd jubileuszowych
ilo$¢ oséb
Kwota odpraw emerytalnych
ilos¢ oséb

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
(zgodnie z ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej — Dz. U. z 2018r,,
poz. 1872 ze zm.)

4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (wysokos¢ sktadki ........... %)

4120 Sktadki na Fundusz Pracy

4170 Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ umowy zlecenia i umowy
o dzielo aktualne i planowane)
Razem:

SPOrZadzZI/a: ......ooovee i

(data, podpis)




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 64/2023
Wojta Gminy Bledzew

z dnia 29 sierpnia 2023 r.

Prognozowane wydatki inwestycyjne/remontowe Gminy Bledzew na 2024r.

1. Czes¢ tabelaryczna

Dziat | Rozdziat

Paragraf

Tresé

Plan
na rok 2024

Wydatki ogélem:

Il. Czes¢ opisowa (wydatki i ich kalkulacja)

Sporzadzitfa: ... ...c.oove

(data, podpis)




Nazwa Whioskodawey: ... ...coovviinioininnin
Adres WnIoSKOGaWCY: ... ... ovvviie i

Zalgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 64/2023
Wojta Gminy Bledzew

z dnia 29 sierpnia 2023 1.

Whiosek o przyznanie dotacji z budzetu Gminy w 2024 roku

Nazwa zadania

Ogotem koszt
zadania

Zrédia finansowania

Dotacja z budzetu .
Gminy Srodki wiasne

Wydatki ogotem:

SPOMZAAZIMAL ... eie vt e

(data, podpis)
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Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 64/2023
Woéjta Gminy Bledzew

z dnia 29 sierpnia 2023 r

Prognozowane dochodly i wydatki jednostek oswiatowych Gminy Bledzew na 2024 r.

Nazwa jednostki:

.........................

Liczba oddziatéw i punktow
Liczba uczniow .........coveeeeeeveviineiieeoi

l. Czesc¢ tabelaryczna
Przewidywane wykonanie Plan
Poz. Nazwa na koniec 2023 r. na rok 2024
Dochody ogétem
Paragraf
Razem:
Wydatki ogdtem
Paragraf

Razem:




Poz. Imie i nazwisko Podpisy Rady Pedagogicznej

Bledzew, dnia..........ccceeveeeennn.
(podpis i pieczec
organu sporzadzajacego)

i Czes$é opisowa (dochody i wydatki oraz ich kalkulacja)

SPOrZadziia: .......oooiiiiiiii
(data, podpis)



TABELA KALKULACJI ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
NA 2024 ROK
I Zatrudnienie

Przewidywany stan .
Lp. Wyszczegdlnienie zatrudnienia na Przevadzy(;néinry stan Uwagi

31.12.2023r.

1. Zatrudnienie ogélem

ilo§¢ osob

ilo§¢ etatéw

2. Nauczyciele:

- poczatkujacy

ilo$¢ osob

ilos¢ etatow

- mianowani

ilos§¢ osdb

ilo$¢ etatéw

- dyplomowani

iloé¢ os6b

ilo$¢ etatow

3. Pracownicy administracji

ilo§¢ osdb

ilo$¢ etatdéw

4. Pracownicy obstugi

ilo§¢ os6b

ilo§¢ etatéow

5. Liczba emerytéw, rencistow,

w tym:

nauczycieli

Sporzadzit: ...
(data, podpis)




Il. Szcze

olowa kalkulacja wynagrodzefi i sktadek od nich naliczanych

paragraf

tresc

llosé
etatow

Stawka

Plan
na rok 2024

4790

Wynagrodzenia osobowe

Nauczyciele ogotem, w tym:

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-dodatek funkeyjny

-dodatek uzupetniajacy

-dodatek za wychowawstwo

-dodatek motywacyjny

-dodatek opiekuna stazu

-godziny ponadwymiarowe

-urlop zdrowotny

-nagrody jubileuszowe

-uzupetnienie etatu

-awans zawodowy

-zastepstwa .....%

-nagroda ..... %

-wzrost plac .......

4010

Administracja ogétem, w tym:

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-dodatek funkecyjny

-dodatek specjalny

-nagrody jubileuszowe

-nagroda ....%

-wzrost ptac .......

4010

Obstuga ogdlem, w tym:

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-premie

-nagrody jubileuszowe

-nagroda ....%

-wzrost pfac .......

4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4800

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4110

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (wysokosé
skiadki i % )

4120

Skiadki na Fundusz Pracy

4170

Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢  umowy
zlecenia | umowy o dzielo aktuaine i planowane)

Sporzadzit: ......

(data, podpis)




Dziat ...

Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 64/2023
Wojta Gminy Bledzew
z dnia 29 sierpnia 2023 r

Propozycje do projektu budzetu Gminy Bledzew na 2024 r.

samorzadowej instytucji kultury

, rozdziat .............

Lp.

Wyszczegdlnienie

Przewidywane
wykonanie

na koniec 2023r.

Plan
na rok 2024

Przychody ogétem, z tego:

1.1.

Przychody wiasne, w tym:

1.2.

Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy na dzialalno$¢ biezaca

1.3.

Inne Zrédia

Koszty dzialalnosci ogotem, w tym:

2.1.

Koszty biezgce

2.1.1

Wynagrodzenia wynikajace ze stosunky pracy

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-dodatek funkcyjny

-fundusz nagrod ....... %

-kwota nagrod jubileuszowych

ilos¢ oséb

212

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne (wysokosé skiadki ......... %)

2.1.3

Sktadki na Fundusz Pracy

2.1.4

Wynagrodzenia bezosobowe (wymienié umowy zlecenia i umowy
o dzieto)

215

Pozostale koszty, w tym:

- energia (woda, co, gaz, energia elekiryczna)

- zakup materialéw i wyposazenia

- zakup ustug do sieci Internet

- zakup ustug pozostalych

- zakup wolumindw

- koszty zakupu ustug telekomunikacyjnych

- szkolenia pracownikow

- rézne oplaty i skiadki

- badania okresowe pracownikéw

- odpis na zakladowy fundusz éwiadczer: socjalny

- podréze siuzbowe

- zakupy ustug remontowych

Naleznos$ci,
w tym wymagalne

4,

Zobowigzania,
w tym wymagalne

5.

Srednioroczna liczba zatrudnionych (w przeliczeniu na pefne
etaty)

Sporzadzifa: ...

(data, podpis)




r4% 4% ol 6 ] L 9 S 14 € 4 3
Bngsn | ys£mo3oiqo
afofysomu aakzalq Ayzso: uazpo.beuln afofysamui eN amojoupazid j0qos MOYPOIS
: ! v A po eluazpolBeusp A
o1 231Uy BU afejsozod supoyood woaiobo mejsop z EAZAMPEN waob0o nyjou yajezood
yoAmo301qo afosejoaq Apoijofzig eu yokmojoiqo
moxpoIs uels oo m am moypois uelg
fyzsoy ApoyosAzid

almazpajg M faujeunwoy| piepodso pepiez

‘1 207 'U mazpalg Aulwg n}azpnq npjafoid op obamolazpng npepjez obamopeziowes
Mo1zsoy | mopoysAzid afoAzodoid

1 ¢70¢ erudioels 67 Brup z
mazpayg Aurud) eyfom
£20T/49 IN BIUSZPEZIEZ OP
g Iu jruzokyez



Il. Cze¢s$¢ opisowa (przychody i koszty oraz ich kalkulacja)

Sporzadzitfa: ...................
(data, podpis)




lil. Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen oraz sktadek od nich naliczanych

Paragraf

Wyszczego6lnienie

Przewidywany
stan zatrudnienia
na

31.12.2023r.

Plan na rok 2024

Zatrudnienie ogétem:

ilos¢ oséb

ilos$¢ etatow

4010

Wynagrodzenie ogotem, w tym:

Wynagrodzenia wynikajgce ze stosunku pracy

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-dodatek funkcyjny

-dodatek specjalny

-inne (wyszczegolnic)

Fundusz nagrod ....... %

Kwota nagréd jubileuszowych

ilos¢ osob

Kwota odpraw emerytalnych

iloS¢ 0sbb

4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4110

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (wysokosé skiadki

%)

4120

Sktadki na Fundusz Pracy ....... %

4170

Wynagrodzenia bezosobowe (wymienic¢ umowy zlecenia
i umowy o dzieto aktualne i planowane)

Razem:

Sporzadzit/a: .

(data, podpis)







