Zarzadzenie Nr 2/2022
Wojta Gminy Bledzew
Z dnia 14 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych
danych do Systemu Informacji O$wiatowej oraz zasad kontroli prawidtowosci
wprowadzonych danych przesz szkoly i przedszkole prowadzonych rzez Gmine Bledzew

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
o$wiatowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 584) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych dziedzinowych
gromadzonych w systemie informacji o§wiatowej oraz termindéw przekazywania niektérych
danych do bazy danych systemu informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1663)

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych
danych do Systemu Informacji Oswiatowej, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Okresla sie zasady kontroli prawidlowosci wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji O$wiatowej, stanowigce zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow szkoét i przedszkola do poprawnego, kompletnego i
zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do Systemu
Informacji Oswiatowe;.

2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej jest rdwnoznaczne z
potwierdzeniem przez dyrektora szkoty lub przedszkola zgodnosci przekazywanych danych
ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty lub przedszkola.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Dyrektorom Placowek
Oswiatowych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY

MalgorzatalMusialowska




Zalgcznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 2/2022
Wojta Gminy Bledzew

z dnia 14 stycznia 2022 1.

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do Systemu
Informacji O$wiatowej

Wprowadzenie procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do
Systemu Informacji OSwiatowej przez szkoly i przedszkole prowadzone przez Gmine Bledzew,
gwarantuje realizowanie zadania zgodnie z przepisami prawa z najwyzszq starannosciq.

1. Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez
kierownika podmiotu zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO
zgodno$ci przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja szkoty lub
przedszkola.

2. Szkoly i przedszkole zobowigzane sg do przekazywania co kwartat danych o liczbie
uczni6w lub wychowankéw, w tym uczniéw wymagajacych specjalne; organizacji nauki w
podziale na rodzaje niepetnosprawnosci i wagi subwencyjne w formie zestawienia, w rozbiciu
na kazdy miesigc danego kwartatu do 20 dnia po zakonczeniu kwartatu.

3. Organ prowadzacy dokonuje na biezaco sprawdzenia poprawnosci wprowadzanych
danych z danymi przekazanymi przez dyrektoréw szkét i przedszkola oraz z danymi
uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego na podstawie odrebnych przepisow.

4. W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci danych przekazanych przez szkoty

i przedszkole do SIO lub powzigcia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem faktycznym,
Organ prowadzacy niezwlocznie powiadamia szkote lub przedszkole o stwierdzonych
nieprawidtowosciach lub podejrzeniach i wzywa do poprawy w systemie.

5. Szkola lub przedszkole niezwlocznie wprowadza do systemu poprawione dane, a Organ
prowadzacy monitoruje te dane, sprawdzajac raporty danej szkoly lub przedszkola,
udostgpniane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w Strefie pracownika na stronie
sio.men.gov.pl




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2022
Wojta Gminy Bledzew

z dnia 14 stycznia 2022 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnoscig wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji O$wiatowej

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnoscig wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji Oswiatowej przez szkoly i przedszkole prowadzone przez Gming Bledzew,
gwarantuje prawidlowosé danych stanowigcych podstawe do naliczania przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej czgsci oSwiatowej subwencji ogdlnej dla Gminy Bledzew.

1. W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkoly i przedszkole
prowadzone przez Gming Bledzew moze zadaé przedlozenia przez dyrektoréw

szkot i przedszkola wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego oraz
moze przeprowadzi¢ kontrolg.

2. Cel kontroli:

1) zgodno$¢ danych wprowadzonych przez szkoly i przedszkola do bazy danych S1O z
danymi wynikajacymi z dokumentacji zrodiowej;

2) kompletno$¢ i poprawnos¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO

w odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji o$wiatowe;j.

3. Podmioty podlegajgce kontroli to szkoly i przedszkole prowadzone przez Gming Bledzew;

4. Kontrolg przeprowadzaja upowaznieni przez Wojta Gminy Bledzew pracownicy Urzedu
Gminy na podstawie wydanego imiennego upowaznienia.

5. W celu wykonywania czynnosci kontrolnych upowaznieni pracownicy Urzedu majg prawo
do:

1) zadania udzielania pisemnych lub ustnych wyj asnien;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych maj acych bezpodredni zwigzek

z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisow

i wyciagéw z dokumentow oraz zestawien danych niezbednych do przeprowadzenia
kontroli.

6. Zakres kontroli w szkotach i przedszkolu prowadzonych przez Gming Bledzew
obejmuje dane dotyczace liczby ucznidw i liczby etatow nauczycieli, niezbgdnych do
naliczenia czgéci o$wiatowej subwencji ogolnej dla Gminy Bledzew,




