ZARZADZENIE NR 80/2021
WOJTA GMINY BLEDZEW

z dnia 01 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych dla zadania
,,Przebudowa drogi gminnej Nr 000259F w m Osiecko,, realizowanego w ramach Funduszu

Droég Samorzadowych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r.,
poz.217ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020, poz. 342), oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
18 kwietnia 2018 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychodow
i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2018 r.,p0z.767 ze zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza sie zasady (polityke) rachunkowosci dotyczaca zadania zgodnie

z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Malgorzafa Musiatowskd
2




Zalgcznik do zarzadzenia Nr 80/2021
Woéjta Gminy Bledzew
zdnia 01 wrzeénia 2021 1.

Zasady (polityka) rachunkowos$ci na potrzeby zadania , Przebudowa drogi gminnej

Nr 000259F w m Osiecko ,, realizowanego w ramach Funduszu Drég Samorzadowych

I. ZASADY OGOLNE

L. Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej zadnia ,Przebudowa drogi gminnej Nr 000259F w m. Osiecko”
realizowanego w ramach Funduszu Drég Samorzgdowych.

Cel zadania i jednocze$nie znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

— zasadzie ciaglosci, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane
W sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac te sama metode wyceny aktywow
1 pasywow oraz sporzadzania sprawozdaf finansowych, tak aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajace byly porownywalne. Wskazane w ksiggach rachunkowych na
okres ich zamknigcia stany aktywéw i pasywow ujmuje sie¢ w tej samej wysokosci
w otwartym na nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych,

— zasada jawnoSci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnoci oséb dysponujacych
zasobami publicznymi, fatwos$¢ dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenia ryzyka
niecelowego wydania §rodkéw na okreslone zadanie. Istotne jest tez przestrzeganie zasad
klasyfikacji budzetowe;j,

— zasadzie memorialowej i kasowej: w ksiggach rachunkowych projektu nalezy ujaé
wszystkie osiagnigte i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty
zwigzane z przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty,

— zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci

rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje majatkowsa i finansowg oraz wynik finansowy.

2. Zgodnie z zapisami §3 pkt 9 umowy 40/35/2020 z dnia 31 maja 2021r. dla potrzeb realizacji
zadnia ,,Przebudowa drogi gminnej Nr 000259F w m Osiecko,, realizowanego w ramach Funduszu
Drog  Samorzgdowych  zostal otwarty odrgbny rachunek bankowy o numerze

06 8367 0000 0030 1208 2003 0171 w Lubuskim Banku Spoéldzielczym Oddziat Bledzew.




Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Realizatorem zadania jest Urzad Gminy Bledzew. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3
w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu Gminy Bledzew, ul. Kosciuszki 16. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie FKB+ opracowany przez firme Radix
Systemy Komputerowe z Gdafiska.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep
do wprowadzania danych.

System ksiggowy FKB+ umozliwia wyodrgbnienie ksiag rachunkowych dla poszczegdlnych
projektow dzigki funkcji rejestrowania operacji ksiggowych na poziomie rachunku bankowego
prowadzonego odrgbnie do kazdego projektu lub programu.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje zadania ujgte sa w dziale

600 Transport i laczno$é,, rozdzial 60016 ,,Drogi publiczne gminne”.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu wptywu srodkéw finansowych

ujmowane sa w ksiggach Budzetu Gminy (Organu).

5. Wydatkéw dokonuje si¢ z wyodrgbnionego rachunku bankowego otwartego do realizacji

okreslonego zadania.

6. Rachunkowoé¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy Srodkow,
a rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (UG) — koszty, rozrachunki migdzy kontrahentami,

Urzedem i budzetem.

II. KLASYFIKACJABUDZETOWA

Ewidencja ksicgowa prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacja budzetowa okre§long w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodoéw i rozchodow oraz

srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2018r., poz.767 ze zm.).




IIL. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zapiséw z okreslonym zadaniem, podpisanymi
umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i

zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane s3 w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
I-Bank, na podstawie dokumentoéw ksiggowych stwierdzajacych konieczno$é dokonania przelewu.

Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

3. Nadowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastepujace elementy :

- opis wydatku wraz z datg , podpisem i pieczatka osoby odpowiedzialnej jak nizej:
wPotwierdzam zakup/ wykonanie ustugi zgodnie z umowq ... ... ... w ramach zadania ,, Przebudowa
drogi gminnej Nr 000259F w m Osiecko”. Zadanie wspélfinansowano ze $rodkéw Funduszu Drog
Samorzqdowych (umowa 40/35/82/2020 z dnia 31 maja 2020).

- Wwyszczegolnienie kwot poniesionych wydatkéw z podziatem na $rodki z dotacji 1 $rodki
.w%asne, numer umowy o dofinansowanie

- podanie wlasciwej klasyfikacji budzetowej

4. Pracownicy zaangazowani w prace nad realizacja zadania ,, Przebudowa drogi gminnej Nr
000259F w m Osiecko ,, realizowanego w ramach Funduszu Drog Samorzgdowych sg zobowigzani
do rozliczenia $rodkéw finansowych zgodnie z zawarta umowa nr 40/35/82/2020 z dnia 31 maja
2021 r. o dofinansowanie zadania nr 08/2021/A/40/35/82/2020 pn ,, Przebudowa drogi gminnej NR
000259F w m Osiecko ,, ze §rodkéw Rzadowego Funduszu Drég Samorzadowych .

5. Procedura dokonywania ptatno$ci w ramach realizowanego zadania powinna obejmowacd
nastepujace etapy:
1) rejestracja wptywu faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartoci dowodowej,
2) kontrola merytoryczna faktury — polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscia, zawartymi umowami,
procedurami wynikajacymi z umowy o zamdwieniach publicznych i innych. Pod wzgledem
merytorycznym faktury podpisuje pracownik, ktéry dokonuje kontroli tych dokumentéw,
po$wiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdza
czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa projektu, umows z
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz pod wzgledem zgodno$cei z

ustawg Prawo zamdéwien publicznych.




3) kontrola formalno — rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane
liczbowe na dowodach ksiegowych sg prawidiowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami
dziatah matematycznych 1 obowigzujacymi normami oraz czy odpowiadaja kwotom
7z harmonogramu rzeczowo — finansowego. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym
podpisywane s3 przez pracownika Referatu Budzetu i Finansow

4) kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Skarbnik
zapewnia Skarbnik Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomocg daty i podpisu
osoby sprawdzajacej. Po zakonczeniu czynnoSci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za
prawidtowe s3 akceptowane przez wojta lub osoby przez niego upowaznione

5) zatwierdzenia do wyplaty realizowanego zadania dokonuje Woéjta lub osobe¢ przez niego
upowazniong

6) dowody ksiegowe podpisane i zaakceptowane do wyplaty podlegaja zaptacie . Przelewu

dokonuje upowazniony pracownik Referatu Budzetu i Finansow

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Zgodnie z zapisami § 8 pkt 1 ust 2 umowy 40/35/82/2020 z dnia 31 maja 2020 dla zadania
_Przebudowa drogi gminnej Nr 000259F w m Osiecko,, realizowanego w ramach Funduszu Drog
Samorzadowych prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencjg ksiggowa.

W systemie ksiegowym FKB+ wyodrebniono jednostke zdaniowg nr 34 ,,Przebudowa drogi
gminnej NR 000259F w m. Osiecko”

System ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art. 10 ustawy o rachunkowosci . Stosowana jest
dekretacja komputerowa ( art.21 ustawy o rachunkowosci) wydruk komputerowy jest zalaczany
trwale do grupy dowodéw ksiegowych (WB, PK) i opatrzony jest pieczgcia osoby odpowiedzialne;.
Operacje na kontach sy klasyfikowane zgodnie przyjetymi zasadami  klasyfikacji zdarzen
i zasadami prowadzenia ksigg zawartymi w pkt. 2 zalgcznika do zarzadzenia 1 /2018 Wojta

Gminy Bledzew z dnia 02 stycznia 20138r.

Kazdy dokument ksiggowy jest zaopatrzony adnotacjg ., jednostka zadaniowa 34”. Ewidencje
ksiegowsa prowadzi si¢ na rachunku bankowym wyodrgbnionym dla realizacji projektu. Podstawe do
ewidencji wydatkéw w jednostce (UG) stanowig dowody zewngtrzne i wewnetrzne (wyciagi
bankowe, faktury, rachunki wystawione przez wykonawcow za Swiadczone ustugi, decyzje,

polecenia ksiggowania, faktury uproszczone itp.).




Podstawg do ewidencji operacji w jednostce ORGAN stanowia dowody zewngtrzne i wewnetrzne

(wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania).

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw w ramach Funduszu

Drog Samorzgdowych w budzecie gminy (ORGANIE) korzysta si¢ z bilansowych kont

syntetycznych:

133-004 — rachunek budzetu

223-006 — rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 — pozostate rozrachunki

901 - dochody budzetu

902 — wydatki budzetu

960 — skumulowane wyniki budzetu

961 — wynik wykonania budzetu

962 — wynik na pozostatych operacjach

Ewidencja ksiegowa:

Otrzymane $rodki finansowe ewidencjonowane sg na wydzielonym dla zadania ,,Przebudowa drogi

gminnej Nr 000259F w m Osiecko” rachunku i na nastepujacych kontach: 133 — xxx rachunek

bankowy danego zadania i 901 dochody budzetu w zakresie dotacji. Otrzymane przez Gming §rodki

finansowe ujmuje si¢ w dziale 855 ,,Rodzina” rozdziat 85516 ,,System opieki nad dzie¢mi w wieku

do lat 3” § 6330 ( na wydatki majgtkowe).

LP. TRESC WN MA
1. Wptyw $rodkdw finansowych na realizacje zadania 133 901
2. Zasilenie Urzedu §rodkami finansowymi na realizacje zadania 223 133
3. Naliczenie odsetek bankowych od §rodkéw finansowych 133 240
4. Przelew $rodkéw (odsetek) z rachunku bankowego na rachunek
biezacy budzetu 240 133
5. Miesigczne sprawozdanie jednostki budzetowej z wykonania
wydatkéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadania - Rb-28S 902 223
6. Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodow:
a) wydatki zrealizowane w ramach projektu 961 902
b) dochody pochodzace z dotacji 901 961
¢) przeksiggowanie w roku nastepnym pod data zatwierdzenia
bilansu 961 960




Do prowadzenia ewidencji realizacji zadania ,,Przebudowa drogi gminnej NR 000259F w m.
Osiecko” w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont

syntetycznych:

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

080 — Inwestycje ( $rodki trwate w budowie )
Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 — Rachunek biezgcy jednostki

139 — Inne rachunki bankowe

Zespol 2 — RozrachunkKi i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 — Rozrachunki z budzetami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyja$nienia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
760 — Pozostate przychody operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego




Ewidencja ksiegowa:

LP. TRESC WN MA

1. [Przeksiggowanie otrzymanych $rodkéw na wydatki 130 223

2. [Faktura wykonawcy za wykonane ustugi, zakupione materialy, oplaty i prowizje 080 240
Wydatki objete planem finansowym UG zrealizowane z wyodrgbnionego
rachunku bankowego w postaci przelewu z tytuln splaty zobowiazaf. Wydatki 201-

3. [Projektu wyodrebnia si¢ w ewidencji analitycznej do konta 130. 240 130~

4. Srodki na inwestycje 810 800

5. [Przeksiggowanie na koniec roku §rodkéw na inwestycije 800 810
Przeksiggowanie zakonczenia zadania ,Maluch plus” 2021 na $rodki trwale na

6.  Ipodstawie wystawionego OT 011 080
Przeksiggowanic na koniec roku obrotowego poniesionych kosztéw ujmowanych

7. |na kontach zespolu 4. 860 4xx
Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych

8. |przychodéw ujmowanych na kontach zespotu 7. TXXX 860
Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia bilansu

9.  |dodatniego wyniku za rok poprzedni 860 800
Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia bilansu

10. ujemnego wyniku za rok poprzedni 800 860

V. SPRAWOZDAWCZOSC 1 ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

Dofinansowanie przekazywane jest w formie refundacji wydatkow

kwalifikowalnych

poniesionych na realizacjg zadania lub w formie zaliczki na poczet realizacji zadania. Gmina jest
odpowiedzialna za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkéw przeznaczonych na dane

zadanie.

Wydatki poniesione na realizacj¢ zadania ujmowane sa w sprawozdaniach Rb-28S tworzonych
przez Urzad Gminy jako jednostke budzetowa wedtug klasyfikacji budzetowej okreslonej w planie

finansowym.

Wydatki poniesione w ramach realizacji zadania s3 doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty

uzyskane z systemu ksiegowania.

Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty

o podobnej warto$ci dowodowej) jest dostepna.
Platno$¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidtowy.

Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dzialania zgodnie z

zawartg umowa o dofinansowanie .




Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania pod wzglgdem merytorycznym, formalno —

rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa Zaméwien Publicznych, zatwierdzenia do wyplaty

dokumentdéw ksiegowych zwigzanych z realizacja Projektu:

Wyszczegdlnienie
Lp. - uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
1. [Podpisywanie dokumentow pod Malgorzata Musialowska Wojt
wzgledem merytorycznym, pod
wzgledem gospodarnosci, legalnosei i Wioletta Tomczyk Sekretarz
celowoéci operacji gospodarczej,
Artur Musialski Kierownik referatu
2. |Sprawdzono zgodno$¢ z procedurami Michat Kaczmarek Podinspektor
wynikajacymi z ustawy Prawo
Zamowien Publicznych
3.  |Podpisywanie dokumentow pod Magdalena Jankiewicz Podinspektor
wzgledem formalno-rachunkowym
Dorota Andrzejewska Inspektor
4. [Zatwierdzenie dokumentéw do wyplaty ~ [Malgorzata Musiatowska Wojt
Wioletta Tomezyk Sekretarz
5. [Dokonywanie wstepnej kontroli Emilia Baczkowska Skarbnik
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
oraz sprawdzenie zgodno$ci operacji z
planem finansowym Dorota Andrzejewska
Inspektor
6. [Przygotowanie sprawozdania Dorota Andrzejewska Inspektor
rozliczajacego otrzymane $rodki
finansowe Magdalena Jankiewicz Podinspektor
7.  [Rozliczenie projektu Adrian Rudzinski Inspektor

Odpowiedzialno$¢ merytoryczng w zakresie realizacji zadania, w tym za prowadzenie prac,
terminowo$¢, monitoring, zgodno$é z Prawem Zamoéwie Publicznych, terminowe przekazywanie
dokumentéw finansowych do pracownika Referatu Budzetu i Finanséw — ponosi Pan Artur
Musialski — kierownik Referatu rozwoju gospodarczego, ochrony §rodowiska i rolnictwa oraz
Adrian Rudzifski — inspektor ds. budownictwa inwestycji gminnych i zagospodarowania

przestrzennego



Odpowiedzialno$¢ w zakresie zgodno$ci z przepisami ewidencje ksiggowa, analize¢ 1 archiwizacje
ponosi Pani Dorota Andrzejewska - inspektor i Magdalena Jankiewicz - podinspektor pracownicy
Referatu Budzetu i Finanséw. Nadzor nad ewidencjg ponosi Skarbnik Gminy — Pani Emilia

Baczkowska.

VL. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat BudZetu i Finanséw prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty

ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu
sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy w
odpowiednio zabezpieczonej szafie. Segregatory s3 czytelnie opisane i zawierajg informacje

0 nazwie projektu.

3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UG Bledzew
i dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Bledzew — Urzad Gminy Bledzew: tj.: faktury,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe

dotyczgce realizowanego danego zadania przechowywane sa w Referacie Budzetu i Finanséw.

4. Po zakonczeniu realizacji ,,zadania i rozliczeniu finansowym, dowody ksiggowe oraz wszelka
dokumentacjg¢ zwigzang z zadaniem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostang przekazane do

archiwum zakladowego znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Bledzew.




