ZARZADZENIE NR 103/2019
WOJTA GMINY BLEDZEW
z dnia 30 wrze$nia 2019 r.

w sprawie procedury wewnetrznej w zaKkresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
w Urzedzie Gminy Bledzew oraz w jednostkach organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 220191, poz. 506 zp6dzn. zm.), art. 861§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2019 r., poz. 900 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Procedurg wewngtrzng w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Gminy
Bledzew oraz w jednostkach organizacyjnych gminy, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wewnetrzna procedura uwzglednia charakter, rodzaj i rozmiar prowadzonej dziatalno$ci
przez Gming Bledzew (tzw. kwalifikowanego korzystajacego w rozumieniu art. 86a § 4
Ordynacji podatkowej), a w konsekwencji nie dotyczy schematow podatkowych spetniajacych
kryterium transgraniczne w rozumieniu art. 86a § 3 Ordynacji podatkowej oraz nie obejmuje
uzgodniefi posiadajacych tzw. ,,szczegélne cechy rozpoznawcze” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt
13 Ordynacji podatkowej Iub ,inne szczegdlne cechy rozpoznawcze” w rozumieniu art. 86a
§ 1 pkt 1 Ordynacji podatkowe;.

§ 3. Wewnetrzna procedura obejmuje w szczeg6lnosci:

1) okreSlenie czynno$ci Iub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

2) Srodki stosowane w celu wasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych;

3) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacii;

4) okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

5) okreSlenie zasad upowszechniania wéréd pracownikéw Urzedu Gminy
i jednostek organizacyjnych Gminy Bledzew wiedzy z zakresu informowania
o schematach podatkowych;

6) okreslenie zasad zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych;

7) okreSlenie zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania przepisow w zakresie
informowania o schematach podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych
w wewnetrznej procedurze.

§ 4. Podstawowym $rodkiem do weryfikacji wlasciwego wypetnienia obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych jest arkusz weryfikacyjny stanowiacy
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.




§ 5. Do zasad i obowiagzkow okre§lonych w zarzadzeniu zobowigzani sg stosowac sie wszyscy
pracownicy jednostek organizacyjnych gminy.

§ 6. Jednostki organizacyjne majg obowiazek przekazywania do Gminy wszelkich niezbednych
informacji 1 danych w zakresie niezbednym do realizacji przez gmine obowigzkdw, o ktérych
mowa w zarzadzeniu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych gminy
Bledzew oraz kierownikom referatéw Urzedu Gminy Bledzew.

§ 8. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawowac bedzie Skarbnik Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia
2019 1.

WOJT|GMINY

Mal gorzatg Musiatowska



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr103/2019
Wojta Gminy Bledzew

z dnia 30 wrzesnia 2019 1.

Wewnetrzna procedura
w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ Z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

§ 1. [Definicje poje¢ uzytych w procedurze]

Ilekroé w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) jednostka lub jednostka organizacyjna — rozumie sie przez to Urzad Gminy Bledzew,
jednostki budzetowe Gminy Bledzew i samorzadowy zaklad budzetowy Gminy Bledzew;,

2) pracowniku jednostki organizacyjnej gminy - rozumie si¢ przez to pracownikow
jednostek organizacyjnych gminy Bledzew oraz pracownikow Urzgdu Gminy Bledzew,
biorgcych udziat w przygotowaniu i zawieraniu transakcji  cywilnoprawnych,
postepowaniach ~ podatkowych oraz ~ wykonywaniu obowigzkéw  podatkowych,
a podejmowane przez nich czynnosci maja lub mogg miec wplyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego;

3) NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

4) podmiocie powiazanym - rozumie si¢ przez to podmiot powigzany, o ktérym mowa w art.
86a §1 pkt 7 Ordynacji podatkowej;

5) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez
koniecznoéci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegblnosci dotyczacych rodzaju
czynno$ci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

6) ogélnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wiasciwos¢ uzgodnienia okre§lona
w art. 86a §1 pkt 6 Ordynacji podatkowej;

7) innej szczegodlnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wilasciwo$é uzgodnienia
okre§long w art. 86a §1 pkt 1 Ordynacji podatkowej;

8) szczegdlnej cesze rozpoznmawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwo$¢ uzgodnienia,
o ktérej mowa w art. 86a §1 pkt 7 Ordynacji podatkowej;

9) trudnych do wyceny wartosciach niematerialnych - rozumie si¢ przez to wartosci
niematerialne, w tym wartoéci prawne, a takze prawa do tych wartosci, o ktérych mowa
w art. 86a §1 pkt 14 Ordynacji podatkowej;

10) udostepnianiu - rozumie si¢ przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie UmMowy, ktorej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczna,
telefoniczna lub osobiécie, informacji o uzgodnieniu, w szczegblnosci poprzez
przedstawianie jego zalozen,

11) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespot powigzanych ze soba czynnosci,
w tym czynnoéé planowana lub zespot czynnodci planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub
niepowstanie obowiazku podatkowego;

12) wdrazaniu - rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:




a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynno$ci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit, a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sa
te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynno$ci lub umowy;

§ 2. [Okreslenie czynnosci i dzialan podejmowanych w celu przekazywania informacji
o schematach podatkowych]

1. Wewnegtrzna procedura opisuje czynnoéci i dziatania podejmowane przez Gmine Bledzew
(dalej: Gmina) w celu przeciwdziatania nie Wwywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych.

2. Odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zapisami wewngtrznej procedury peini Skarbnik.

3. Odpowiedzialno$¢ za stosowanie wewngtrznej procedury, a tym samym za podejmowanie
dzialahh wcelu prawidtowego wykonywania przepiséw o przekazywaniu  informacji
o schematach podatkowych - w zakresie przypisanych obowigzkéw — pelnia Wojt Gminy,
Skarbnik, pracownik na stanowisku ds. ksiggowoéci podatkowej, w ktorego zakresie
obowiagzkéw jest wykonywanie rozliczen w podatku od towaréw i ustug Gminy (dale;j:
pracownik odpowiedzialny za VAT) i 1) i pracownicy jednostek organizacyjnych gminy.

§ 3. [Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych]

Podstawowymi érodkami stosowanymi w celu wiadciwego wypelniania obowiazku

przekazywania informacji o schematach podatkowych sa:

a) procedura wewnetrzna,

b) upowszechnianie wéréd pracownikéw wiedzy o schematach podatkowych poprzez
uczestnictwo w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych,

c) arkusz weryfikacyjny bedacy narzgdziem, ktéry shuzy weryfikacii, czy dana °

czynno$c¢/uzgodnienie stanowi schemat podatkowy,

d) konsultacje indywidualne oséb, ktdre powzigly watpliwod¢ czy dane czynno$ci moga
stanowi¢ schemat podatkowy ze Skarbnikiem i/lub pracownikiem odpowiedzialnym za
VAT,

e) mozliwos¢ konsultacji watpliwosci w zakresie uzgodnieh moggcych stanowié schematy
podatkowe z doradcami zewnetrznymi.

§ 4. [Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji]

1. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji zwiazanych z obowiazkiem
informowania o schematach podatkowych sg zbiezne do zasad przechowywania innych
dokumentéw ksiggowo-podatkowych w Urzgdzie Gminy, co zostato uregulowane w polityce
rachunkowosci.




2. Obowigzki opisane w wewnetrznej procedurze realizowane bedg z zachowaniem zasady
pisemnosci, z mozliwo$cig wykorzystania poczty elektronicznej oraz obiegu dokumentéw
drukowanych.

§ 5. [Okreslenie zasad wykonywania obowigzkow obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych]

1. Na Gminie moga spoczywac obowigzki zwigzane z informowaniem o schematach

podatkowych w przypadku:

a) otrzymania informacji o wdrazanym schemacie podatkowym od promotora (w rozumieniu
art. 86a § 1 pkt 8 Ordynacji podatkowe;), jezeli Gmina bedzie wystgpowala w roli tzw.
korzystajacego (w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 3 Ordynacji podatkowe;j), ktory nie zwolnit
promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej, i/lub

b) kiedy czynnosc¢ lub zespo6t powigzanych ze soba czynnoéci, podejmowanych przez Gming
bez udziatu promotora, spetnia¢ bedzie definicje schematu podatkowego, i/lub

c) kiedy promotor nie poinformowal Gminy wystepujacej w roli tzw. korzystajacego
o numerze schematu podatkowego (dalej: NSP), w tym w zwiagzku z niewypelieniem
obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym do Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej, a pracownicy maja przekonanie, lub tez powinni je mieé, ze dane
uzgodnienie spelnia definicj¢ schematu podatkowego, i/lub

d) kiedy Gmina podejmie si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oso6b,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia
bedacego schematem podatkowym u innego podmiotu, wystepujac w roli tzw.
wspomagajacego (w rozumieniu § 1 pkt 18 Ordynacji podatkowej), a wiedze w tym
zakresie posiada w zwigzku z wykonywaniem obowiazkéw przez pracownikéw Urzedu
Gminy z zachowaniem staranno$ci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynno$ciach,
przy uwzglednieniu charakteru dziatalnosci Gminy, obszaru specjalizacji pracownikow
Urzgdu Gminy oraz zuwzglednieniem przedmiotu wykonywanych czynno$ci przez
pracownikow Urzedu Gminy i inny podmiot wystepujacy w odniesieniu do tego schematu
podatkowego jako promotor lub korzystajacy nie powiadomit Gminy o NSP tego
uzgodnienia (lub ztozonym formularzu MDR-1).

2. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje przy udziale promotora — Skarbnik
1 pracownik odpowiedzialny za VAT otrzymuja informacje o wdrazanym schemacie
podatkowym od promotora na swoje adresy e-mail wraz z wnioskiem o zwolnienie promotora
z zachowania tajemnicy zawodowej. Skarbnik przekazuje Wojtowi Gminy do akceptaciji
formularz decyzji o zwolnieniu promotora z zachowania tajemnicy zawodowej. Wéjt Gminy
akceptuje przedmiotowy wniosek, a promotor sklada stosowane zawiadomienie MDR-1 do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w urzedowym terminie. W ten sposéb Gmina zwolni
si¢ z obowigzkow zwigzanych zinformowaniem o schemacie podatkowym w przypadku
sytuacji opisanej w ust. 1 pkt a) powyzej. Promotor informuje Gmine o NSP schematu
podatkowego, zalgczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu.
Przedmiotowe dziatanie zapewnia Gminie, ze nie dojdzie w tej sytuacji do obowigzku
raportowania informacji o schemacie podatkowym wskazanego w ust. 1 pkt ¢) powyze;j.

3. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje bez udziatu promotora, lub kiedy promotor
nie poinformowat Gminy o NSP - osoby, ktére powziely watpliwo$é, ze dana czynno$¢ moze
stanowi¢ schemat podatkowy dokonuja weryfikacji uzgodnienia ze Skarbnikiem i/lub




pracownikiem odpowiedzialnym za VAT (w tym z doradcg zewngtrznym, jezeli Skarbnik i/lub
pracownik odpowiedzialny za VAT podejmg takg decyzje), w wyniku czego powstaje pisemny
dokument prezentujacy wynik weryfikacji. W przypadku pozytywnego wyniku wskazujacego,
ze dane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, Skarbnik Iub pracownik odpowiedzialny za
VAT jest zobowigzany przygotowaé stosowane zawiadomienie do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej MDR-1. Zawiadomienie podpisuje i sktada Wojt Gminy w terminie
30 dni od dnia nastgpnego po dniu udostgpnienia Gminie schematu podatkowego, od dnia
nastgpnego po dniu przygotowania do wdrozenia schematu podatkowego, lub od dnia
dokonania pierwszej czynno§ci zwiazanej z wdrozeniem schematu podatkowego —
w zalezno$ci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezeéniej. W ten sposéb Gmina wypehi
obowigzki zwigzane zinformowaniem o schemacie podatkowym w przypadku sytuaciji
opisanych w ust. 1 pkt b) i ¢) powyze;j.

4. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje jako konsekwencja udzielenia pomocy lub
wsparcia (doradztwa) innemu podmiotowi, a promotor i/lub korzystajacy z tego schematu nie
poinformowali Gminy o NSP (lub zlozonym formularzu MDR-1) - osoby, ktére powziely
watpliwo$¢, ze dana czynno$¢ moze by¢ wsparciem / uczestnictwem we wdrazanym w innym
podmiocie schemacie podatkowym dokonuja weryfikacji uzgodnienia ze Skarbnikiem i/lub
pracownikiem odpowiedzialnym za VAT (w tym z doradcg zewnetrznym, jezeli Skarbnik i/lub
pracownik odpowiedzialny za VAT podejma taka decyzj¢), w wyniku czego powstaje pisemny
dokument prezentujacy wynik weryfikacji. Nie oczekuje sig, ze Gmina wystepujac jako
wspomagajacy ma dostrzega¢, ze udziela wsparcia przy wdrozeniu schematu podatkowego
w sytuacji, w ktérej Gmina posiada wycinkowa wiedzg¢ o uzgodnieniu i dokonuje jednej lub
kilku typowych dla dziatalnosci Gminy czynnoéci. W przypadku pozytywnego wyniku
wskazujacego, ze dane uzgodnienie moze stanowié schemat podatkowy, Skarbnik lub
pracownik odpowiedzialny za VAT jest zobowigzany przygotowaé wniosek do innego
podmiotu bedacego promotorem lub korzystajacym o potwierdzenie, Ze dana czynno$é nie
stanowi schematu podatkowego w terminie 5 dni od dnia, w ktérym zostala powzigta
watpliwos¢. Wniosek podpisuje Wojt Gminy. Jednocze$nie w tym samym terminie Skarbnik
lub pracownik odpowiedzialny za VAT jest zobowigzany przygotowaé stosowne
zawiadomienie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej MDR-2, ktore podpisuje Wojt
Gminy. Oba dokumenty nalezy wysta¢ we wskazanym 5-dniowym terminie. Jezeli odpowiedz
promotora lub korzystajagcego z uzgodnienia, ktére moze by¢ schematem podatkowym
potwierdzi, ze czynno$¢ lub zespot czynnoéci nie stanowia schematu podatkowego, lub tez ze
uzgodnieniu nadano juz NSP (ewentualnie ztozono w odniesieniu do niego MDR-1), Gmina
niec ma dalszych obowigzkéw wtym zakresie. Jezeli jednak odpowiedZz promotora lub
korzystajacego bedzie budzi¢ dalsze watpliwosci Gminy, lub tez odpowiedzi tej wskazane
podmioty nie udzielg, Gmina powinna wstrzymac si¢ z wykonaniem czynno§ci, ktéra mogtaby
stanowiC wsparcie / uczestnictwo we wdrazanym w innym podmiocie schemacie podatkowym,
a dodatkowo w przypadku konieczno$ci zachowania poufnosci co do czynnosci, ktéra Gmina
ma wykona¢, Skarbnik lub pracownik odpowiedzialny za VAT przygotowuje pisemne
wystgpienie do korzystajacego lub promotora, Ze w opinii Gminy uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy. Jezeli Gmina dokonata czynno$ci stanowigcej wsparcie / uczestnictwo we
wdrazanym w innym podmiocie schemacie podatkowym iGmina nie zostala zwolniona
z zachowania prawnie chronionej tajemnicy, w terminie 30 dni od dnia wykonania tej czynnoéci
(lub tzw. pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego) Skarbnik lub
pracownik odpowiedzialny za VAT jest zobowigzany przygotowaé stosowne zawiadomienie
MDR-2 do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w tym zakresie. Jezeli Gmina dokonata
czynnoS$ci stanowigcej wsparcie / uczestnictwo we wdrazanym w innym podmiocie schemacie




podatkowym 1 Gmina zostala zwolniona zzachowania prawnie chronionej tajemnicy,
w terminie 30 dni od dnia wykonania tej czynnosci (lub tzw. pierwszej czynnoéci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego) Skarbnik lub pracownik odpowiedzialny za VAT jest
zobowiazany przygotowaé stosowne zawiadomienie MDR-1 do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej w tym zakresie. W obu przypadkach zawiadomienia podpisuje i wysyta Wojt Gminy
we wskazanych terminach. Wten sposob Gmina wypelni obowigzki zwiazane
z informowaniem o schemacie podatkowym w przypadku sytuacji opisanej w ust. 1 pkt d)

powyzej.

5. Jezeli Gmina dokonuje w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci, ktore sg
elementem schematu podatkowego, lub Gmina uzyskuje w danym okresie rozliczeniowym
korzys¢ podatkowa wynikajacg z zastosowania schematu podatkowego, Skarbnik Iub
pracownik odpowiedzialny za VAT jest zobowigzany przygotowaé stosowane zawiadomienie
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej MDR-3, ktére zawiera informacje o NSP lub
w przypadku jego braku informacje o schemacie podatkowym sktadane na formularzu MDR-1
1/lub informacje o wysokosci korzysci podatkowej, ktéra wynika z zastosowania schematu
podatkowego. Zawiadomienie podpisuje i sktada Wojt Gminy w terminie ztozenia deklaraciji
podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego. Wéjt Gminy nie ma prawa udzielié
petnomocnictwa innej osobie do ztozenia formularza MDR-3 w zwigzku z art. 86j § 4 Ordynacii
podatkowe;.

§ 6. [Okreslenie zasad upowszechniania w$réd pracownikéw wiedzy z zakresu
informowania o schematach podatkowych]

1. Pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy zobowigzuje si¢ do zapoznania
z problematykya obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych, w tym w szczegdlno$ci zapoznania sie z obja$nieniami podatkowymi z dnia
31 stycznia 2019 r. informacje o schematach podatkowych (opracowanymi przez Ministra
Finanséw i opublikowanymi na stronie internetowej https:/www.podatki.gov.pl) oraz
monitorowania praktyki i zmian w tym zakresie.

2. Skarbnik, pracownik odpowiedzialny za VAT i/lub wyznaczony pracownik beds
uczestniczy¢ w szkoleniach zewngtrznych z zakresu przepiséw o informowaniu o schematach
podatkowych.

3. W indywidualnych przypadkach kazdy pracownik ma mozliwo$¢ konsultacji na temat
watpliwosci czy dane czynno$ci moga stanowi¢ schemat podatkowy ze Skarbnikiem i/lub
pracownikiem odpowiedzialnym za VAT.

§ 7. [Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepiséw w zakresie informowania o schematach podatkowych]

1. Zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw z zakresu informowania
o schematach podatkowych dokonuje si¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail
Skarbnika Gminy Iub w formie dokumentu papierowego, ktéremu nadano urzedowy bieg
zgodnie z procedurami obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ nastgpujace informacje:
a) dane osoby zglaszajacej - imie i nazwisko, stanowisko,




b) data i miejsce sporzadzenia,

c) opis stanu faktycznego lub czynnos$ci mogacych stanowi¢ rzeczywiste lub potencjalne
naruszenie przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych,

d) ewentualne dzialania podjete przez zgtaszajacego w przedmiotowej sprawie,

e) ewentualne zebrane przez zglaszajacego dokumenty potwierdzajace stan faktyczny opisany
w zgloszeniu.

3. Skarbnik lub wskazany przez niego pracownik po przeprowadzonej weryfikacji
z pracownikiem odpowiedzialnym za VAT decyduje o dalszej $ciezce postepowania
ze zgloszeniem.

4. Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego zwigzanego ze ztozonym zgloszeniem
sporzadzana jest dokumentacja informujaca o wyniku przeprowadzonej weryfikacji wraz
z decyzja o dalszych dziataniach w tym zakresie.

§ 8. [Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania przepisow w zakresie
informowania o schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych
w wewnetrznej procedurze]

1. Skarbnik Gminy prowadzi rejestr numerdéw schematéw podatkowych (NSP).

2. W celu zapewnienia kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad oraz realizacji
obowigzkow okresSlonych w zarzadzeniu Skarbnik Gminy moze zgdaé pisemnych
wyjasnien i informacji dotyczacych realizacji przez te osoby obowiazkow, o ktorych
mowa w zarzadzeniu.

3. W celu wskazanym w ust.2 Skarbnik Gminy moze zwotywaé spotkania w sprawie
realizacji obowiazkow, o ktorych mowa w zarzadzeniu.




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 103/2019
Wojta Gminy Bledzew

z dnia 30 wrzeénia 2019 r.

Arkusz weryfikacyjny
w zakresie obowigzku raportowania informacji o schematach podatkowych

L.p. | Kwestia do weryfikacji TAK/ NIE
CZESC1

Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktérych mowa w definicji
»wuzgodnienia”.

4. Jezeli co najmniej na jedno pytanie w tej czesci udzielono odpowiedzi ,, NIE”, nalezy
zakonczy¢ wypelnianie arkusza weryfikacyjnego — analizowana czynnosé (lub zespot
czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli na oba pytania udzielono odpowiedzi ,,TAK”, naleiy wypelnié drugg czesé
arkusza weryfikacyjnego.

Czy czynno$¢ lub zespét czynnosci (dalej zwane tacznie jako:
czynnos¢) dotyczy podatkow, przez ktére rozumie sie réwniez zaliczki
1. na podatki, raty podatkéw (jezeli przepisy prawa podatkowego
przewiduja platno$¢ podatku wratach) ioptaty oraz niepodatkowe
nalezno$ci budzetowe?
) Czy co najmniej jedna ze stron analizowanej czynnosci / transakeji jest
' podatnikiem?
CZESC II
Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktérych mowa w definicji ,,korzysci
podatkowej”

A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czgsci udzielono odpowiedzi ,, NIE”, nalezy zakonczyé
wypetniania arkusza weryfikacyjnego — czynnosé (lub zespol czynnosci) nie stanowi
schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli na co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK”, naleiy wypelnié
trzecig czes¢ arkusza weryfikacyjnego.

Czy analizowana czynnoé¢ skutkuje niepowstaniem zobowiazania
podatkowego, odsunigciem W czasie powstania zobowiazania
podatkowego lub obnizeniem wysokoéci zobowigzania podatkowego?

Czy czynno$¢ skutkuje powstaniem lub zawyzeniem straty podatkowe;?

Czy czynno$¢ skutkuje powstaniem nadplaty lub prawa do zwrotu
podatku albo zawyzeniem kwoty nadplaty lub zawyzeniem kwoty
zwrotu podatku?

Czy czynno$¢ skutkuje brakiem obowigzku pobrania podatku przez
platnika, jezeli wynika on z okolicznoéci wskazanych w pytaniu nr 1,
czyli niepowstaniem zobowigzania podatkowego, odsunigciem w czasie
powstania zobowigzania podatkowego lub obnizeniem wysokosci
zobowigzania podatkowego?

Czy czynno$¢ skutkuje podwyzszeniem kwoty nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym (VAT) do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy?




Czy czynno$¢ skutkuje niepowstaniem obowiazku lub odsunigciem

6. w czasie powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania informacji
podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych?
CZESC 111

Weryfikacja w zakresie wystapienia przestanek, o ktérych mowa w definicji "kryterium

glownej korzysci"

A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,, NIE”, nie wypetnia sie
dalszej czesci arkusza weryfikacyjnego — czynnoSc (lub zespol czynnosci) nie stanowi
schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu,).

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK”, wypelnia si¢ czwartg
czes¢ arkusza weryfikacyjnego.

Czy podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej, moglby zasadnie
1. wybra¢ inny sposdb postgpowania, z ktérym nie wigzaloby sie
uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajace;
z wykonania uzgodnienia?

Czy korzy$¢ podatkowa jest gtdwna lub jedna z glownych korzysci,

2. ktora podmiot spodziewa si¢ osiggna¢ w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia?
CZESC IV

Weryfikacja w zakresie wystapienia tzw. "ogélnej cechy rozpoznawczej"

A. Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,,NIE” — czynnos¢ (lub zespol
czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu),

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,,TAK” - zidentyfikowano
schemat podatkowy.

Czy promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania
w poufnosci wobec o0s6b trzecich, w szczegdlno$ci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych lub sposobu,
w jakim uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
2. wysoko$¢ uzalezniona jest od wysoko$ci korzysci podatkowe;
wynikajacej z dokonanego uzgodnienia?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od wuzyskania korzy$ci podatkowej wynikajgce;
3. z uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czeSci, w przypadku, gdy korzy$¢ ta nie powstanie lub powstanie
w wysokosci nizszej, niz zaktadano?

Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynnoSci opieraja si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie

4 ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego?
Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw)
5 do innego zrédta dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad

opodatkowania, ktérych skutkiem jest nizsze opodatkowanie,
zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania?




Czy czynno$ci prowadza do okrgznego obiegu $rodkoéw pienigznych
poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepetnigcych
istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg
lub kompensujg lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg
inne podobne cechy?

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow

uzyskania przychodow transgraniczne platnosci pomigdzy podmiotami

powigzanymi (w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 7 Ordynacji podatkowej),

a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie naklada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera
sie ten podatek wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%?

— platnodci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg
preferencyjnymi zasadami opodatkowania?

Czy korzystajacy zobowigzal si¢, ze w przypadku wdrozenia
uzgodnienia bedzie wspolpracowat z promotorem, ktory udostgpnit
uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie?

Czy promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno
z zobowigzan wskazanych w pytaniu 1 (zobowigzanie do zachowania
w poufno$ci wobec o0s6b trzecich, w szczegoélno$ci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organdéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzys$ci podatkowe;j)
i pytaniu 2 (zobowigzania do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
wysoko$¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysSci podatkowe;
wynikajacej z dokonanego uzgodnienia)?

10.

Czy na podstawie istniejacych okoliczno$ci nalezy przyjacé, ze rozsadnie
dzialajacy promotor lub korzystajacy, do ktorych nie stosowatyby sig
obowiazki przewidziane w przepisach o informowaniu o schematach
podatkowych, chcieliby, Zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w pytaniach 1-3 bylo faktycznie respektowane?




