WOJTA GMINY BLEDZEW
z dnia 31 maja 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego oraz ustalenia norm zuzycia
paliwa oraz gazu LPG

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. z 2019 roku poz. 506) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego, ustalenia norm zuzycia paliwa oraz
gazu LPG zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi referatu rozwoju gospodarczego i ochrony

srodowiska.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2019r..
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Zalgcznik e

do Zarzadzenia nr 4419
Wéjta Gminy Bledzew

7z dnia 4 czerwca 2019 roku

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU SEUZBOWEGO, USTALENIA NORM ZUZYCIA
PALIWA ORAZ GAZU LPG

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Celem Regulaminu jest efektywne zarzadzanie uzytkowaniem samochodu stuzbowego jako majatkiem
gminy poprzez.

1) opracowywanie i wprowadzanie standardow i jednolitych zasad dla zarzadzania i nadzorowania
wykorzystywania samochodu stuzbowego

2) opracowywanie i wprowadzanie wspdlnych zasad bezpieczenstwa dla korzystania z samochodu stuzbowego.
2. Regulamin obowiazuje upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy Bledzew.
§ 2.1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Gminy Bledzew;

2) Pracodawcy lub Wajcie — nalezy przez to rozumied Woéjta Gminy Bledzew;

3) Samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochdd stanowigcy wiasno§é Gminy Bledzew;

4) Uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumieé upowaznionego pracownika Urzgdu Gminy Bledzew;

5) Pracownika uprawnionego do rozliczania samochodu stuzbowego - nalezy przez to rozumieé¢ Kierownika
referatu rozwoju gospodarczego i ochrony $rodowiska

Rozdziat 2
Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego

§ 3.1. Podstawg skorzystania z samochodu stuzbowego jest zlozenie pisemnego zapotrzebowania w
Sekretariacie Urzgdu.

2. Uzytkownik samochodu dysponuje samochodem stuzbowym na zasadach okre$lonych w niniejszym
Regulaminie wylacznie w godzinach pracy Urzedu.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos§é ztozenia zapotrzebowania na samochéd stuzbowy po godzinach pracy.
4. Samochéd stuzbowy nie moze zostaé udostgpniony do celéw prywatnych.

5. Samochodem stuzbowym moze kierowaé uzytkownik samochodu posiadajacy stosowne upowaznienie, wg
wzoru zalacznika nr 1 do Regulaminu.

6. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu shuzbowego zawinionej szkody, ktéra nie podlega zwrotowi
z tytulu ubezpieczenia powoduje odpowiedzialnosé majatkows tej osoby do petnej kwoty wysokoéci spowodowa-
nej szkody.

§ 4.1. Uzytkownik zobowigzany jest do:

1) eksploatowania samochodu w sposéb racjonalny z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy,




2) dbania o czystosé uzytkowanego pojazdu,

3) dokonywania codzienne; obstugi technicznej pojazdu, w tym zakupu paliwa, gazu LPG oraz ptyndw i innych
elementéw eksploatacyjnych,

4) w przypadku zauwazenia awarii czy usterek — natychmiastowego zgloszenia pracodawcy,

5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu badZ elementéw jego wyposaze-
nia — niezwtocznego powiadomienia organu policji oraz zgloszenia za posrednictwem pracodawcy, w przewi-
dzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela,

6) wykonania w ustalonych terminach przegladu gwarancyjnego (jezeli dotyczy) oraz technicznego samochodu.

2. Wszelkie zobowigzania wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kazdy uzytkownik
samochodu,

3. Uzytkownikowi samochodu zabrania sig udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

4. Kazdy uzytkownik przed rozpoczeciem uzytkowania samochodu stuzbowego ma obowigzek
sprawdzenia poprawnoéci funkcjonowania pojazdu, a w przypadku stwierdzenia usterek, niezwlocznie
poinformowania o tym fakcie pracownika uprawnionego do rozliczania samochodu stuzbowego.

5. Po zakonczonej pracy samochdd parkowany jest na parkingu na terenie Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Bledzewie przy ul. Kosciuszki 35.

6. Uzytkownik nie moze wprowadzaé jakichkolwiek zmian technicznych w samochodzie shuzbowym.

Rozdzial 3

Zasady pokrywania kosztéw utrzymania i eksploatacji samochod6éw stuzbowych

§ 5.1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodéw stuzbowych sg m.in:
1) zakup paliwa,
2) zakup olej6éw silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych,
3) optaty za myjnig i czyszczenie wewnetrzne pojazdu,
4) zakup czgsci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych,
5) oplaty za parkowanie,
6) naprawy i oplaty serwisowe,
7) oplaty za przejazd drogami platnymi w ramach wykonywania obowiazkéw stuzbowych.

2. Wydatki poniesione na utrzymanie i eksploatacje samochodu shuzbowego pokrywane sg przez Gming
Bledzew, po ziozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu zakupu (faktura VAT) lub innego dokumentu
dowodowego potwierdzajacego wysokoéé poniesionych wydatkow.

3. Przy kazdym zakupie paliwa lub gazu LPG uzytkownik zobowigzany jest do tankowania zbiornika
paliwa i gazu do peta.

4. Uzytkownicy zobowiazani sa do rozliczania wydatkow zwigzanych z uzytkowaniem samochodéw stuzbo-
wych na biezgco.

Rozdziat 4

Ewidencjonowanie przejazdéw samochodow stuzbowych oraz rozliczanie ich przebiegu i zuzycia paliwa
oraz gazu LPG

§ 6.1. Rozliczenie samochodu shuzbowego ze zuzycia paliwa oraz gazu LPG wykonywane jest przez
wyznaczonego pracownika Urzedu Gminy Bledzew i nastepuje w oparciu o indywidualng norme zuzycia paliwa
lub gazu LPG w litrach na 100 km




2. Dopuszcza sig mozliwos¢ usprawiedliwionego przekroczenia normy zuzycia paliwa (do 15%), odpowiednio
- do zaistnialej sytuacji, na skutek dtugotrwatej eksploatacji pojazdu w trudnych warunkach drogowych (zima), jazda
w trudnym terenie (na wolnym biegu).

3. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodem prowadzone jest przez uzytkownikéw samochodu stuzbowego
na ponumerowanych kartach dro gowych.

4, Karta drogowa wydana uzytkownikowi przez upowaznionego pracownika jest wypetniana na kazdy dzien
pracy samochodu, z zastrzezeniem ust. 3.

5. W wyjatkowych sytuacjach (wyjazd za granice kraju, delegacja kilkudniowa), karta drogowa wydawana
i uzupehniana jest na czas trwania catego wyjazdu.

6. Uzytkownik samochodu przed otrzymaniem nowej karty drogowej zobowigzany jest zda¢ upowaznionemu
pracownikowi wypelniona kartg drogows z dnia poprzedniego.

7. Upowazniony pracownik jest zobowiazany do sprawdzania prawidtowosci wypelniania kart.

§ 7.1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa lub gazu LPG dokonywane jest w
okresach miesiecznych przez pracownika, na podstawie kart drogowych, o ktérych mowa w ust. 1 oraz
miesigcznych rozliczeniach pracy samochodu do 10-ego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu objetym
~ozliczeniem.

2. Miesigczne rozliczenie pracy samochodu wypelnia upowazniony przez Wojta pracownik w oparciu o
przekazane karty drogowe zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 2.

Rozdziat 5
Norma zuzycia paliwa oraz gazu LPG

§ 9. Ustala sig normg zuzycia paliwa oraz gazu LPG dla samochodu sluzbowego marki Citroen Berlingo o nr
rejestracyjnym FMI 50878:

1) Paliwo Etylina — 8,5 1/100km

2) Gaz LPG - 11,5 1/100km



Zalacznik nr 1

do Regulaminu uzytkowania
samochodu stuzbowego,
ustalenia norm zuzycia paliwa
oraz gazu LPG

UPOWAZNIENIE

do kierowania samochodem sluzbowym

UPOWAZIAM ..o
legitymujacego sie dowodem osobistym serii ..................... 1) ST ,
WYSEAWIONYIN PIZEZ ...

oraz prawem jazdy kategorii ................. nr

ktdry posiada wazne okresowe badania lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy przy
uzyciu samochodu stuzbowego marki Citroen Berlingo o numerze rejestracyjnym FMI 50878.

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie uzytkowania samochodu

stuzbowego oraz ustalenia norm zuzycia paliwa oraz gazu LPG

(podpis i pieczgé Wojta Gminy Bledzew)

Otrzymuja;
- upowazniony pracownik,
- ala.




Zatacznik nr 2

do Regulaminu uzytkowania
samochodu stuzbowego, ustalenia norm
zuzycia paliwa oraz gazu LPG

ROZLICZENIE MIESIECZNE PRACY SAMOCHODU MARKI
Citroen Berlingo nr rej. FMI 50878

ZATNIESIAC, tvtvienieiriiiii et

.................................................................

(Imie i nazwisko pracownika sporzadzajacego rozliczenie)

1) Marka pojazduls ... .ovvuueriinnnrii e
2) NI FEJESIIACYIIY: « o evvvvteriunserris s ee st e ettt et et
3) Rodzaj paliwa:
— @t HNA/IIETY e e e
gAZ LPG/IIEIY . ...ee ittt
4) Norma zuzycia paliwa na 100 km:
- etylingar. o
-gaz LPGr o
Lp. Tlos¢ Tlosé $rednie zuzycie paliwa Srednie zuzycie gazu LPG
llogé zakupionego zakupionego litr/100km litr/100km
przejechanych Paliwa gazu LPG/litr
kilometrow (etylina)/litr

(podpis osoby nadzorujacej eksploatacje samochodu stuzbowego)







