ZA’RZADZENIE NR 37/2018
WOJTA GMINY BLEDZEW
z dnia 31 LIPCA 2018 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegladu materialéw zawierajgcych
informacje niejawne w Urzedzie Gminy Bledzew

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2017.poz.1875) oraz art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (t.j.Dz.U.2018.poz.412) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje w skladzie:

1. Wioletta Tomczyk - przewodniczgca komisji;
2. Agnieszka Zakrzewska - cztonek komisji;

3. Artur Musialski - cztonek komisji.

§ 2. 1. Komisja w sktadzie wymienionym w § 1 przeprowadzi przeglad wytworzonych w
Urzedzie Gminy Bledzew dokumentéw zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia
czy speltniajg ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych.

2. Przeprowadzenie przegladu dokumentow i materiatéw niejawnych nalezy wykona¢ w
formie wykazu. Wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Komisja w terminie do 31 sierpnia 2018 roku przedtozy Wéjtowi Gminy Bledzew
protokét z przegladu materialow niejawnych oraz propozycje odpowiednio zniesienia, zmiany
badz utrzymania klauzuli tajnosci poszezegolnych materiatéw. Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia

§ 4. W przypadku dokumentoéw i materiatow niejawnych wytworzonych w innych
jednostkach, Komisja moze wnioskowa¢ do wytworcy dokumentéw o zmiang klauzuli
tajnosci lub jej zniesienie zgodnie z obowigzujacymi regulacjami prawnymi.

§ 5. Po zatwierdzeniu przez wytworcg - materiaty zakwalifikowane do przekazania do
archiwum, po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w
dziennikach ewidencyjnych, Komisja skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu
przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 6. Materiaty zawierajgce informacje niejawne, wobec ktérych wymagany okres ochrony
jeszcze nie uplynat i zachowuja dotychczasowo posiadana klauzule tajnosci podlegajg
dalszemu przechowywaniu i zabezpieczeniu w pomieszczeniu do przechowywania
materialdw niejawnych.

§ 7. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych poinformuje pisemnie o zmianie lub
zniesieniu klauzuli tajnosci materiatéw niejawnych odbiorcéw tych materialow.

§ 8. Nadzor nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych. )

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 3 w ‘
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Zatacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 37/2018
Wéjta Gminy Bledzew

z dnia 31lipca 2018r.

PROTOKOL.

z dokonanego przegladu dokumentow i materiatdéw zawierajgcych informacje niejawne o
wytworzonych w Urzedzie Gminy Bledzew
Komisja w sktadzie:

1) PrzewodniCzaca - ......ccceceeviiveniieiienececesceee e

2) Czlonek - ..

3) Czlonek -

W AN .o 2018 r. dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie Gminy
Bledzew dokumentéw i materiatow zawierajacych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy
spelniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie
informacji niejawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty 1 materiaty niejawne wytworzone w latach 2011-2017.
Komisja przedktada w zalgczeniu wykaz dokumentéw i materialéw z propozycja utrzymania
badz zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentow.

Podpisy komisji:
1) Przewodniczaca - ......ccoveverieniiiiccr
2) Cztonek -

3) Czlonek -



