ZARZADZENIE NR 42/2017
WOJTA GMINY BLEDZEW
z dnia 01 sierpnia 2017 roku

W sprawie powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci Skarbnikowi Gminy Bledzew

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), w zwigzku z art. 4 ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze. zm.)
zarzadza sie co nastgpuje: '

§ 1. Powierza sie Skarbnikowi Gminy Bledzew — Emilii Baczkowskiej obowiazki
i odpowiedzialno$é w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowo$ci Gminy Bledzew, w tym:
a) opracowywanie projektow przepisOw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci
' w tym: 9

- dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci
obejmujacej wykaz stosowanych w jednostce ksigg rachunkowych i opis sposobu ich
prowadzenia ( zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gléwnej),

- instrukcji stanowigcych tzw. nieobowigzkows czes¢ polityki rachunkowosci, takich jak
instrukcja: kasowa, obiegu 1 kontroli dokumentow ksiegowych, rozliczania
inwentaryzacji,

b) prowadzenie ksigg rachunkowych budzetu gminy,
c) okresowe ustalanie oraz sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,
d) wycena aktywéw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
‘ przewidzianej ustawa.
2) wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, w tym
przestrzegania zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pieni¢znych;
b) kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych.
4) stosowania i przestrzegania zasad ochrony danych osobowych podczas ich przetwarzania na
stanowisku pracy,
5) podczas pracy z wykorzystywaniem komputera bezwzglednie stosowaé przepisy zawarte
w zarzadzeniu i instrukcjach pracy w systemie informatycznym.

§ 2. 1. Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy wstepnej kontroli jest jego podpis
zlozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.
2. ZYozenie podpisu przez Skarbnika Gminy na dokumencie, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo, oznacza, ze:




a) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno — rachunkowe; rzetelnds’c
i prawidlowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji;
b) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki.

§ 3. 1. Skarbnik Gminy w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie wstgpnej kontroli
zwraca dokument wlasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia
nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gtéwny k51e;gowy zawiadamia
pisemnie Wojta Gminy Bledzew.

§ 4. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik Gminy ma prawo z3da¢ od innych stuzb jednostki:
a) udzielenia w formie ustnej i pisemnej niezbgdnych informacji i wyjasnien, jak réwniez
udostepnienia do wgladu dokumentéw i wyliczen uzasadniajacych dokonang wstgpng

ocene celowosci i gospodarnosei wydatkow,
b) usunigcia w wyznaczonym terminie stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 5. Przyjecie obowigzkow i odpowiedzialnoscei przez Skarbnika potwierdza odrgbne imienne
upowaznienie.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Bledzew.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 42/2017
Wojta Gminy Bledzew

z dnia 01 sierpnia 2017 1.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2016 poz. 1870 ze zm.) powierzam

Pani Emilii Baczkowskiej Skarbnikowi Gminy Bledzew
obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie gospodarki finansowej, okreslone w Zarzadzeniu

Nr 42/2017 Wéjta Gminy Bledzew z dnia 01 sierpnia 2017 r. w sprawie pgwierzenia
obowigzkéw i odpowiedzialnosci Skarbnikowi Gminy Bledzew.

............................

s ré’ébdawcy lub 6f)y upowaznionej
do skiadania oswiadczen wimieniu pracodawcy)

¥ w;»Z{»

T T
AR BEEV L RN

'@odpis Skarbnika Gminy)
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