ZARZADZENIE NR 43/2016
WOJTA GMINY BLEDZEW
z dnia 07 lipca 2016 1.

w sprawie Regulaminu gospodarowania Funduszem Soleckim w Gminie Bledzew

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
- gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ) oraz art. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014r.
o funduszu sofeckim (Dz. U. z 2014r. poz. 301), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustala sié Regulamin -gospodarowania Funduszem Sofeckim w Gminie Bledzew,

w brzmieniu stanowiagcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Bledzew.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjgcia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 29/2014 Wéjta Gminy Blédzew z dnia 18 kwietnia 2014 r.

w sprawie w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Sofeckiego Grhiny Bledzew oraz

zasad wydatkowania érqdkéw Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Gminy Bledzew.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 43/2016
Wéjta Gminy Bledzew

z dnia 07 lipca 2016 1.

REGULAMIN GOSPODAROWANIA FUNDUSZEM SOLECKIM
| W GMINIE BLEDZEW

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§ 1. ‘

1. Niniejszy regulamin okresla procedurg gospodarowania srodkami finansowymi

w ramach Funduszu Soteckiego w Gminie Bledzew, zgodnie z ustawa z dnia 21 lutego

2014 r. o funduszu soteckim. |
2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1). ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 21 lutego 2014 r. 0 funduszu

soteckim (Dz. U. z 2014 poz. 301);

wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek solectwa o zaplanowanie

3®)
N’

przedsiewzigé w budzecie gminy ze srodkéw w ramach funduszu soleckiego;
3) solectwie — nalezy przez to rozumie¢ Sotectwo Gminy Bledzew;
4) komisja — nalezy przez to rozumie¢, komisj¢ ktéra powoluje Woéjt Gminy

Bledzew do oceny zioZonych whnioskow o realizacje przedsiewzigé w ramach

funduszu soteckiego.
Rozdziat 2
Naliczenie funduszu soteckiego
§ 2.

1. Skarbnik Gminy Bledzew przygotowuje projekt uchwaty Rady Gminy Bledzew
w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego.

2. Naliczenia $rodkéw na fundusz sotecki dla poszczegélnych sotectw dokonuje
Skarbnik Gminy Bledzew na podstawie danych przekazanych przez pracownika
na stanowisku ds. ewidencji ludnoéci w Referacie Spraw Obywatelskich tut. urzedu,
w zakresie danych dotyczacych liczby mieszkaficow sotectwa wedtug stanu na dzien
30 czerwca roku poprzedzajacego rok budzetowy, okreslonych na podstawie

prowadzonego przez gming zbioru danych statych mieszkancéw, o ktérych mowa



w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015,
poz. 388 z pézn. zm.) oraz liczby mieszkancédw zamieszkatych na obszarze danej
gminy, wedhug stanu na dziefi 31 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy o dwa
lata, ustalonej przez Prezesa Gidwnego Urzedu Statystycznego.

. Skarbnik Gminy Bledzew lub osoba upowazniona przygotowuje projekt informacji

o wysokosci srodkéw przypadajgcych kazdemu sotectwu w nastepnym roku
budzetowym dla poszczegdlnych sotectw na podstawie art. 3 ust 2 ustawy oraz
informacje do Wojewody Lubuskiego o wysokosci przypadajacych danym sotectwom
Srodkdw, o ktérych mowa w ust. 1 ustawy i o wysokosci kwot;lf bazowej (Kb)

na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy.

. W terminie do dnia 31 lipca poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry tworzony jest
fundusz sotecki, Skarbnik ‘Gminy Bledzew lub osoba upowazniona przesyla

informacje, o ktérych mowa wust 21 3.

Rozdziat 3

Whiosek o realizacj¢ przedsiewziec/zadania
§ 3.

. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, utworzone na
podstawie art. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
72016 r. poz. 446).
. O sposobie wydatkowania $rodkéw funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie,
zwotane na podstawie art. 5 ust 2 ustawy.
. Warunkiem przyznania w danym roku srodkow z funduszu soleckiego jest zlozenie
do Wéjta Gminy Bledzew przez poszczegolne sotectwa wniosku, w terminie
do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.
. Przed wskazaniem zadan do realizacji, zasadne jest aby dokona¢ weryfikacji,
uzgodnien z pracownikami tut. urzedu w celu okreslenia celowosci zadania, jego
zasadnosci do realizacji, zgodnosci z harmonogramem prac i ustalenia wartosci
zadania. ‘
. Whniosek o ktérym mowa w ust. 3, danego solectwa powinien zawierac:
1) uchwate zebrania wiejskiego — wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego

regulaminu;



11.

12.

13.

2) protokdl z zebrania wiejskiego — wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu;
3) liste obecnosci mieszkancow danego solectwa — wzér stanowi zatgeznik nr 4
do niniejszego regulaminu.
Srodki z funduszu soteckiego przeznacza si¢ na realizacje przedsigwzigc/zadan
przewidzianych do realizacji na obszarze solectwa, stanowigcych zadania wiasne

gminy, ktére stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancow i sg zgodne ze strategia

' rozwoju gminy oraz zadania zmierzajace do usuniecia skutkéw kleski zywiotowej,

Z zastrzezeniem ust.7.

Solectwa mogg réwniez wspdlnie realizowaé przedsigwzigcia, zgodnie z'art. 6 ustawy.
Dziatania przedsiewzieé powinny by¢ jasno sprecyzowane pod kgtem kosztowym oraz
zakresowym, ze wskazaniem jasno okreslonego celu przedsigwziecia.

Calkowita warto$¢ przedsiewziecia powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym
przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej iplanistyéinej oraz nadzoru

budowlanego, w przypadku wymaganym odrgbnymi przepisami.

. Wvdatki na przedsiewziecie nie powinny byé wyzsze niz kwota wyliczona dla
1% P

solectwa na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy. We wniosku moze zosta¢ wskazany wkiad
sotectwa np. w formie pracy spotecznej lub wkiadu finansowego.
Whniosek podlega ocenie przez komisjg, o ktérej mowa w § 4, ktéra weryfikuje
wniosek pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczesniej niz po ychwalem’u budzetu
gminy na dany rok i nie pdZniej niz do dnia 31 paZdziernika danego roku
budzetowego, sotectwo moze ztozy¢ wniosek:
1) o zmiane zadan/przedsigwzig¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji
w ramach funduszu sofeckiego, wzor stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu,
2) w przypadku, gdy pierwotny wniosek sotectwa zostal zrealizowany 1 zwigzku
z jego realizacjg zostaly oszczednosci, to sotectwo moze uchwali¢ i ztozy¢ do
Wojta Gminy Bledzew, kolejny wniosek w sprawie dodania nowego
przedsiewzigcia w zwiazku z oszczedno$ciami wynikajacymi z realizacji
- ,pierwotnego” wniosku w ramach funduszu soteckiego, wzor takiego wniosku
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.
Przyjecie przez Wojta Gminy Bledzew wniosku o ktorym mowa w ust. 12 pkt 1, jest

niemozliwa wtedy gdy:



1) zawarto juz umowe na realizacj¢ pierwotnego wniosku;

2) rozpoczeto realizacje przedsiewzigcia na podstawie pierwotnego wniosku;

3) wykonano przedsiewziecie na podstawie pierwotnego wniosku lecz go nie
optacono;

4) wykonano i opv?(acono przedsiewziecie realizowane na podstawie pierwotnego
wniosku.

14. Do wnioskéw o ktérych mowa w ust. 12 pkt 1 i 2 stosuje si¢ taka sama procedurg jaka
obowiazuje przy uchwalaniu i zatwierdzaniu wniosku ,,pierwotnego”, (zataczeniem
uchwaly zebrania wiejskiego, protokét z zebrania wiejskiego oraz listg obecnosci
mieszkancéw danego sotectwa - wzér dokumentow o ktérych mowa w ust. 5 pkt.

1 - 3) zgodnie z art. 5 ust. 2, 3 ustawy.
15. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 11 podlega ocenie przez komisjg o ktorej

mowa w § 4.

Rozdziat 4
Komisja
§ 4.

1. Weryfikacji wnioskéw dokonuje komisja, ktéra powotuje Wojt Gminy Bledzew.
2. W sktad komisji wchodzi:

1) Sekretarz Gminy Bledzew lub osoba pelnigca jego obowigzki;

2) Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego i Ochrony Srodowiska lub osoba pelnigca

jego obowiazki;

3) Pracownik majacy w zakresie obowigzkéw sprawy zwigzane z funduszem sofeckim.

3. Do cztonkéw komisji stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016 1. poz. 23) dotyczace wylaczenia
pracownika.

4. Komisja dokonuje weryfikacji wnioskéw pod wzgledem formalnym, tj. sprawdza
terminowo$¢ ztozenia wniosku, jego kompletnosé, zasadnos¢ wykonania, jego zgodnos¢
7 zapisami statutu danego solectwa oraz rekomenduje do realizacji zadania, ktore sa:

1) zadaniami wlasnymi gminy;

2) stuzg poprawie zycia mieszkancow;

3) sa zgodne ze strategia Gminy Bledzew lub sa przeznaczone na dziatania zmierzajace
do suniecia skutkéw kleski zywiotowe]j w rozumieniu ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r.

o stanie kleski zywiotowej (Dz.U. Nr 62 poz. 558 z p6Zn. zm.).

P,

Y
\



5. Komisja dokonuje weryfikacji zakresu rzeczowego zadania z wielkoscig naktadéw
na realizacje tego przedsigwziecia, tj. sprawdza realnos¢ wykonania zadania przy
okreslonych §rodkach finansowych.
6. Komisja:
1) w przypadku stwierdzenia brakéw lub uchybien wzywa si¢ wnioskodawce
do uzupelnienia lub poprawienia wskazanych kwestii w terminie 3 dni od dnia
dostarczenia wezwania;

2) przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Wéjtowi Gminy Bledzew
W terminie umozliwiajacym dochowanie przez Wéjta terminu okreslonego trescig art. 5
ust. 5 ustawy;v

3) w przypadku odrzucenia przez W6jta wniosku sotectwa, Sekretarz przygotowuje projekt

zawiadomienia dla soltysa na podstawie art. 5 ust 5 ustawy.

4) w przypadku zaakceptowania przez Wojta wniosku (wyrazona zgoda na
uwzglednienie przedsiewzigé wskazanych we wniosku sotectwa w projekcie budzetu
gminy) przekazuje kopie wnioskéw do Referatu budzetu i finanséw, w celu ujecia ich
w materiatach planistycznych w planie wydatkéw Grminy, sktadanych do projektu
budzetu na nastepny rok budzetowy, oryginaly wnioskéw pozostaja u Sekretarza Gminy
Bledzew.

7. Po weryfikacji i akceptacji wniosku, komisja informuje poszczegdlnych soltyséw

o koniecznosci przeprowadzenia procedur administracyjnych wynikajacych z zapisow

ustawy Prawo Budowlane, procedury te poprzedzaja poniesienie wydatkow

poszczegdlnych zadan.

8. Za procedury administracyjne, o ktérych mowa w ust. 7 odpowiada pracownik tut. Urzedu.

Rozdziat 5
Realizacja przedsiewziec
§5.

1. Podzialu przedsiewzieé do realizacji na poszczegdlnych pracownikéw merytorycznych
dokonuje komisja w uzgodnieniu z Wojtem Gminy Bledzew.

2. Zadania zwigzane z pracami remontowymi, budowlanymi, ktérych realizacja odbywa sie
w oparciu o przepisy Prawa Budowlanego i Zamoéwien Publicznych prowadzi Kierownik
Referatu Rozwoju Gospodarczego i Ochrony Srodowiska lub pracownicy tego referatu.

3. Zarealizacj¢ zadan zloZonych przez poszczegdlne solectwo odpowiada pracownik,

o ktérym mowa w ust. 1 w uzgodnieniu z soltysem danej wsi.



4. Zakupy na realizacje przedsiewzie¢ zgloszonych przez sotectwa powinno odbywac si¢ na
podstawie zlecen, zamdéwien i uméw cywilnoprawnych, ktérych strong (nabywca) jest
Gmina Bledzew, ul. Kosciuszki 16, 66-350 Bledzew, NIP 596-10-04-148. Zamoéwien,
zlecenn i uméw dokonuje pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w tut. urzedzie.

5. Zadania o ktérych mowa w § 4 ust. 5, realizowane bezpo$rednio przez poszczegélnych
soltyséw nie beda stanowily wydatkéw ponoszonych przez tut. urzad.

6. Pracownik odpowiedzialny za sprawy dotyczace funduszu soteckiego dokonuje
zestawienia poszczegélnych wydatkow, wedhug kategorii wykonania lub rodzajéw
zakupéw i przekazuje tg informacje dla pracownika odpowiedzialnego w tut. urzedzie za
zamOwienia publiczne. Zestawienie to sporzgdzane jest w celu ewentualnej koniecznosci

dokonania zamdwienia publicznego.

Rozdziat 6
Obieg dokumentéw i ewidencja ksiggowa
§ 6.

1. Realizacja wydatkéw w ramach funduszu soteckiego odbywa si¢ na podstawie
wnioskéw o przyznanie $rodkow zgodnie z uchwala budzetows.

2. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soleckiego wydatkowane sa zgodnie
z ustawa o finansach publicznych, ustawg Prawo zaméwien publicznych i wszystkimi
wewnetrznymi obowigzujgcymi w urzedzie gminy procedurami dotyczacymi
gospodarki finansowej gminy.

3. Kazdy dokument finansowy tj. faktura/rachunek dokumentujacy wydatki wynikajace
ze zlozonych wniosk6w podlega opisaniu i podpisaniu przez Soltysa oraz przez
pracownika urzedu gminy merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zadania lub
pracownika jednostki organizacyjnej gminy, ktéra przejeta nadzor merytoryczny nad
realizacja zadania. Na dokumentach tych winna by¢ adnotacja ,, Wydatek zrealizowano
w ramach $rodkéw funduszu soleckiego sotectwa .................ooiin w kwocie
............... 7k dotyczy przedSigWzZIeCia N ... PIL ceveneeineniniiin it

4, Dowody zakupu mogg obejmowaC jeszcze inne zadania niz objgte funduszem
soleckim. Opis dowodu ksiegowego powinien umozliwi¢ wyodrebnienie
przedsiewziecia i kwoty wydatku realizowanego ze srodkéw funduszu soteckiego.

5. Dowody ksiegowe powinny by¢ przedtozone do Referatu Budzetu 1 Finanséw

<’1W/}




Najpézniej do dnia 23 grudnia roku budzetowego w celu dokonania zaplaty

do 31 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane $rodki nie przechodzg na kolejny

rok budzetowy i nie mogg by¢ ujete w wykazie wydatkéw, ktére nie wygasajg

z koricem roku budzetowego.

. Po zakoficzeniu roku budzetowego, do dnia 31 stycznia Inspektor ds. ksiegowosci

 budzetowej przedktada Sekretarzowi informacj¢ z wydatkéw wykonanych w ramach
funduszu soteckiego. | |

. Do dnia 20 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym Sekretarz przedklada

.Wéjtowi gminy lgczne sprawozdanie z realizacji funduszu soleckiego, zawierajace
plan i wykonanie poszczegblnych zadan w sotectwach gminy Bledzew. |

. Obieg dokumentéw zwigzanych z dokumentami dot. funduszu soteckiego odbywa sig

zgodnie z Obowiqzujqéymi zasadami okreSlonymi w zarzadzeniu Woéjta Gminy

Bledzew w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokument6éw finansowo

- ksiegowych w Urzgdzie Gminy Bledzew.

. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowigzuja przepisy

zawarte w innych obowigzujacych zarzadzeniach Wojta Gminy Bledzew,

a dotyczacych m.in: |

- zasad (polityki) rachunkowosci,

- instrukeji kasowej,

- zamowien publicznych,

- innych zwigzanych bezposrednio z realizacjg wydatkow srodkéw z Funduszu

Soteckiego.



