ZARZĄDZENIE  NR 65/2011

WÓJTA GMINY BLEDZEW

z dnia 30 sierpnia 2011r.

w sprawie opracowania materiałów planistycznych do projektu budżetu gminy Bledzew na rok 2012.

Na podstawie § 1 ust.1 uchwały Nr LII/391/10 Rady Gminy Bledzew z dnia 23 czerwca  2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej postanawiam, co następuje:

§ 1. Zakłada się, iż możliwości budżetowe gminy Bledzew w horyzoncie rocznym                                  i kilkuletnim pozostaną mocno ograniczone. Budżet gminy Bledzew na 2012 r. będzie tworzony na podstawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bledzew i wykonywany przy założeniu konsekwentnej realizacji głównych celów. Należy do nich w szczególności redukcja deficytu budżetowego i ograniczenie przyrostu poziomu zadłużenia. Działania Gminy nakierowane będą szczególnie na optymalizowanie efektywności gospodarowania ograniczonymi środkami finansowymi.
§ 2. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, dyrektor instytucji kultury, kierownicy referatów oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzędu Gminy, zwani dalej „dysponentami" opracują materiały planistyczne do projektu budżetu gminy na rok 2012 na podstawie kalkulacji sporządzonej w oparciu o następujące założenia:

1) dochody z majątku gminy ustala się w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje,                          a w zakresie sprzedaży o szacunek uwzględniający aktualne ceny rynkowe;

2) pozostałe dochody własne ustala się na poziomie przewidywanego wykonania w 2011 roku z uwzględnieniem planowanych zmian wysokości stawek podatkowych i opłat od dnia                           1 stycznia 2012r. o 3% - 5%, tj. w tempie zbliżonym do notowanego w poprzednich latach,
3) wynagrodzenia i składki od nich naliczane określa się wg przewidywanego stanu zatrudnienia na dzień 31 grudnia 2011r. z uwzględnieniem wzrostu o 2,9%, dla nauczycieli                 o 3,8%;

4) pozostałe wydatki bieżące planuje się na poziomie przewidywanego wykonania za rok 2011 z uwzględnieniem wzrostu o 2,8%, z wyłączeniem wydatków o charakterze jednorazowym poniesionym w roku bieżącym z zachowaniem zasady oszczędności zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektów                   z danych nakładów;

5) wydatki majątkowe oraz wydatki na remonty (z wyjątkiem drobnych napraw sprzętu) należy ująć w załączniku nr 4 odrębnie dla zadań inwestycyjnych i remontowych, z podaniem źródeł finansowania np. dotacje, środki własne oraz w celu realizacji tych propozycji należy posiadać dokumenty potwierdzające, tj. kosztorysy, projekty techniczne, pozwolenia na budowę itp.).

2. Ustala się wzory materiałów planistycznych do projektu budżetu gminy na rok 2012, stanowiące załączniki do niniejszego zarządzenia:

1) projekt planu dochodów,  wg. załącznika nr 1;
2) projekt planu wydatków na zadania własne/ zlecone/ powierzone wg. zał. nr 2, 

3) projekt planu zatrudnienia i wynagrodzenie w Urzędzie Gminy, wg. zał. nr 3,

4) projekt planu wydatków inwestycyjnych/remontowych wg. zał. nr 4,

5) projekt planu wydatków na programy i projekty finansowane ze środków, o których mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, wg. zał. nr  5,

6) projekt planu dotacji celowych planowanych w 2012 roku dla podmiotów zaliczanych 

         i niezaliczanych do sektora finansów publicznych, wg. zał. nr 6,

7) projekt planu dochodów i wydatków budżetowych jednostek oświatowych na 2012 

         rok wraz z tabelą kalkulacji zatrudnienia i funduszu płac (brutto) wg. zał. nr  7,

8) projekt planu finansowego samorządowego zakładu budżetowego na 2012 rok, wg. 
         zał. nr 8, 

9) projekt planu finansowego samorządowej instytucji kultury, wg. zał. nr 9, 
10)       wykaz przedsięwzięć do ujęcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej, wg. zał. nr10. 

3. Kierownicy właściwych jednostek organizacyjnych Urzędu i gminnych jednostek organizacyjnych przedłożą opracowane plany, stosując wzory materiałów planistycznych                       o których mowa w § 1 ust.2 Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 września 2011r. 
4. Zobowiązuje się dysponentów do złożenia wszystkich druków, wpisując adnotację ”nie dotyczy” na drukach, które ich nie dotyczą. 

5. Do wszystkich opracowanych materiałów planistycznych winny być dołączone szczegółowe kalkulacje oraz uzasadnienia planowanych dochodów ze wszystkich źródeł jak również uzasadnienie do planowanych wydatków łącznie ze wskaźnikami o które oparto planowanie (etaty, stawki wynagrodzeń, oddziały, prognozy cen itp.). Wszystkie projekty planów winny być opracowane w pełnej klasyfikacji budżetowej określonej Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.).

§ 3. 1. Na podstawie przedłożonych materiałów Skarbnik Gminy opracuje zbiorcze zestawienia prognozowanych dochodów, wydatków,  planów przychodów i kosztów zakładu

budżetowego, planowanych inwestycji i remontów.

2.  Na podstawie otrzymanych materiałów planistycznych na 2012 rok Skarbnik             Gminy przedłoży Wójtowi Gminy w terminie do 31 października br. zbiorcze  zestawienie dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów, celem dokonania ich weryfikacji .

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się Dyrektorom i  Kierownikom Jednostek         Organizacyjnych, Kierownikom poszczególnych referatów oraz pracownikom na         samodzielnych stanowiskach. 

§ 5. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik nr 8

do zarządzenia nr  65/2011

Wójta Gminy Bledzew

z dnia 30 sierpnia 2011r.

PLAN FINANSOWY ZAKŁADU BUDŻETOWEGO NA  ………… ROK






     Rozdział            90017

                                                    w złotych

	Lp
	Nazwa
	Przewidywane wykonanie
  za …………… rok.
	Plan na  ……. rok.
	

	1
	2
	3
	4
	5

	                    A

	1.
	  Plan gospodarczy
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Wskaźnik budżetowy
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Etaty
	
	          
	

	4.
	
	
	
	

	
	Ilość godzin
	
	
	

	
	Norma budżetowa
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                B                                                                                                                                             w złotych

	Para-
graf
	   I.  Stan  środków obrotowych  na początek roku
	
	
	

	
	  II.  Zwiększenie funduszu 
	
	
	

	
	  III. Przychody ogółem
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	  Suma bilansowa  ( I + II + III )
	
	
	


BT - 6    str. 2

	Para-
graf
	Nazwa
	Przewidywane wykonanie
   za .......................rok.
	   Plan na  ……… r.
	

	   1
	                                      2
	                    3
	                  4
	                 5

	                 C

	
	  IV.  Rozchody ogółem
	
	
	

	
	         Rozchody objęte normą
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Rozchody nie objęte normą
	
	
	

	
	    Przelewy na remonty kapitalne i na inwestycje
	
	
	

	
	 V.  Zmniejszenie funduszu
	
	
	

	
	 VI. Stan środków obrotowych na koniec roku
	
	
	

	
	  Suma bilansowa  ( IV + V + VI )
	
	
	


BT- 6

str. 3

	Uzasadnienie przychodów - rozchodów

	                  D

	I. Przychody

II. Rozchody

	


Uwaga: Kwoty dotacji z budżetu, wpłat do budżetu i kwoty funduszu wynagrodzeń powinny być zgodne                             z ustaleniami jednostki nadrzędnej. 

 ........................................................                                                            ........................................................         
( miejscowość i data )




            (podpis i pieczęć jednostki sporządzającej)

....................................................................
               
.......................................................................
         (miejscowość i data)




(podpis i pieczęć organu zatwierdzającego)

Załącznik nr 9

do zarządzenia nr  65/2011

Wójta Gminy Bledzew

z dnia 30 sierpnia 2011r.

PLAN FINANSOWY SAMORZĄDOWEJ INSTYTUCJI KULTURY NA ROK 2012

	Dział 921

Rozdział 92116

Nazwa jednostki: Gminna Biblioteka Publiczna w Bledzewie

Adres: 66-350 Bledzew, ul. Sportowa 1

	Wyszczególnienie 
	Plan

na

2012 r.

	I. PLAN PRZYCHODÓW
	

	1.  Dotacja z budżetu gminy
	

	2.  Pozostałe przychody ( wymienić)
	

	3. 
	

	II. PLAN KOSZTÓW
	

	Wynagrodzenie ogółem, w tym:
	

	Wynagrodzenia wynikające ze stosunku pracy
	

	wynagrodzenia zasadnicze
	

	dodatek za staż pracy
	

	pozostałe dodatki ogółem, w tym;
	

	funkcyjny
	

	premie
	

	inne ( wyszczególnić)
	

	Fundusz nagród ....%
	

	Kwota nagród jubileuszowych
	

	ilość osób
	

	Kwota odpraw emerytalnych
	

	ilość osób
	

	Składki na ubezpieczenia społeczne 
	

	Składki na Fundusz Pracy
	

	Wynagrodzenia bezosobowe (wymienić umowy zlecenia i umowy o dzieło)
	

	Pozostałe koszty, w tym:
	

	- energia
	

	- zakup materiałów i wyposażenia
	

	- zakup usług do sieci internet
	

	- zakup usług pozostałych
	

	- zakup woluminów
	

	- koszty zakupu usług telekomunikacyjnych
	

	- szkolenia pracowników
	

	- różne opłaty i składki
	

	- badania okresowe pracowników
	

	- odpis na zakładowy fundusz świadczeń socjalny
	

	- podróże służbowe
	

	Średnioroczna liczba zatrudnionych ( w przeliczeniu na pełne etaty)
	


Załącznik Nr 10

                          do zarządzenia nr 65/2011

Wójta Gminy Bledzew

z dnia 30 sierpnia 2011r.
	Nazwa i cel
	Jednostka odpowiedzialna lub koordynująca
	Okres realizacji
	Łączne nakłady finansowe
	Limit 2012
	Limit 2013
	Limit 2014
	Limit 2015
	Limit 2016
	Limit 2017
	Limit zobowiązań

	
	
	od
	do
	
	
	
	
	
	
	
	

	Przedsięwzięcia ogółem
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki bieżące
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki majątkowe
	
	
	
	
	
	
	
	

	1) programy, projekty lub zadania (razem)
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki bieżące
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki majątkowe
	
	
	
	
	
	
	
	

	a) programy, projekty lub zadania związane z programami realizowanymi z udziałem środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, (razem)
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki bieżące
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki majątkowe
	
	
	
	
	
	
	
	

	b) programy, projekty lub zadania związane z umowami partnerstwa publicznoprywatnego (razem)
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki bieżące
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki majątkowe
	
	
	
	
	
	
	
	

	c) programy, projekty lub zadania pozostałe (inne niż wymienione w lit. a i b) (razem)
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki bieżące
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki majątkowe
	
	
	
	
	
	
	
	

	2) umowy, których realizacja w roku budżetowym i w latach następnych jest niezbędna dla zapewnienia ciągłości działania jednostki i których płatności przypadają w okresie dłuższym niż rok
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki bieżące
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki majątkowe
	
	
	
	
	
	
	
	

	3) gwarancje i poręczenia udzielane przez jednostki samorządu terytorialnego(razem)
	
	
	
	
	
	
	
	

	- wydatki bieżące
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


